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INTRODUCAO

A presente Cartilha tem por objetivo listar, de forma simplificada, atribui¢des, normativas e conceitos a serem

observados pelos ordenadores de despesa, fiscais de contrato e de servigo do Municipio de Maragogi.

De pronto, ressalta-se que tal documento nao esgota todas as previsoes legais existentes, apenas resume e indica os
pontos principais a serem observados, ndo dispensando a observancia fiel as legislagdes envolvidas, bem como ao

edital e contrato firmado.

Destaca-se, ainda, que a luz da Lei Federal 14.133/2021, varias nuances juridicas e operacionais relativas a
contratagdo publica no Brasil sofrerdo alteragdo no decorrer de sua aplicagdo, a qual ainda ndo foi aderida

integralmente pelo Municipio, conforme viabiliza a referida lei.

1. CONCEITOS BASICOS

Edital: assemelha-se a um contrato de adesdo cujas clausulas sdo formuladas
unilateralmente, pelo Municipio de Maragogi, e aceitas, em bloco, pelos licitantes,
vinculando ambas as partes. Dessa forma, a empresa deverd manter durante toda

a execugdo contratual as mesmas condigdes exigidas no edital.

Contrato  Administrativo ¢ o
CONTRATO instrumento por meio do qual 6rgdos ou
. entidades da Administacdo Publica
formalizam um negdécio com uma

empresa para a satisfagdo de um

interesse publico, mediante a

contratagdo de bens ou servigos.

Garantia: Em cada caso, ¢ desde que prevista no instrumento convocatorio,
podera ser exigida prestacdo de garantia nas contratagdes de obras, servigos e
compras, cabendo ao contratado optar dentre as seguintes modalidades: caugao

em dinheiro ou em titulos da divida publica,

Ordenador de Despesa: é toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem
emissao de empenho, autorizacio de pagamento, suprimento ou dispéndio. O
Ordenador de Despesa Primario é o Prefeito, os Secretirios, os Dir
Gerais, 0 Procurador-Geral e o Presidente da Fundaciao de Direito P
da Camara Municipal de Maragogi, podendo se estender, via inst
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delegacdo, as suas competéncias e atribuicdes, por designacido, mediante
Portaria, a qualquer servidor, o qual sera Ordenador de Despesa Secundario.

Gestor de contrato: representante da Administragdo, especialmente designado
para exercer a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e o desempenho dos contratos firmados pelo 6rgdo ou entidade.

Fiscal de Contrato: representante
da Administragdo, especialmente
designado  para  exercer 0
acompanhamento da  execucdo
contratual, devendo ser o
interlocutor entre a contratada e a
Administragdo para aplicar as
sangdes que entender cabivel para

S A * feitos

Fiscal de Servico: representante da
Administragao, especialmente
designado para exercer a fiscalizagdo
da execugdo contratual, devendo
informar ao fiscal do contrato sobre
eventuais vicios ou irregularidades ou
baixa qualidade na entrega dos
bens/servigos/obras e propor solucdes
cabiveis para a efetiva execugdo do
objeto contratado.

Regularidade Fiscal e Trabalhista: desde o edital e durante toda a execugdo
contratual a empresa deve estar com a regularidade fiscal e trabalhista em dia,
comprovada por meio de certiddo negativa e ¢ dever do fiscal de contrato monitorar
a validade dessas certiddes. As certidoes, quando regulares, podem ser emitidas pela
internet, conforme links abaixo (em azul):

Certidao negativa
de débitos
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Certidao de Débitos Federais: indica se ha empresa esta em dia com as obrigacdes
federais, incluindo o INSS, possuindo validade de até 180 dias.

Certidao Trabalhista: ¢ um documento que atesta que a empresa estd cumprindo
suas obrigagdes legais especificas. Ela comprova que ndo ha pendéncias junto a
Justica do Trabalho. Validade de até 180 dias.

Certiddo do FGTS: valida se a empresa esta quite com os depdsitos declarados do
FGTS. Validade de até 30 dias.

Certiddo Municipal: essa certiddo deve ser emitida pelo Municipio do domicilio
fiscal da empresa. No caso do Municipio de Maragogi, a certiddo pode ser emitida
https://maragogi.al.gov.br/

Certidao Estadual: essa certidao deve ser emitida pelo Estado do domicilio fiscal da
empresa. No caso do Estado de Alagoas, a certiddio pode ser emitida
https://www.sefaz.al.gov.br/104-nise/servicos-disponiveis-certidoes-e-declaracoes

Além disso, ha declaragdes que devem ser apresentadas
pelas empresas, conforme segue:

idoneidade;

negativa de doagao eleitoral;

negativa quanto ao emprego de menor;

negativa de conflito de interesse;

conhecimento quanto as normas de contratacéo.

X 2

41

O modelo de declaragado unificada pode ser visualizado no Anexo I, da presente cartilha.

2. ATRIBUICOES

a) FISCAL DE CONTRATO DE OBRAS

= Emitir a ordem de inicio da obra;

= [nstruir processo de contratagdo visando prorroga¢ao, repactuacio e demai
Termos Aditivos;
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= Ter conhecimento dos documentos de contratagdo (termo de referéncia, projeto
basico, contrato, aditivos, planilha de custo e formagao de prego);

b) FISCAL DE SERVICO DE OBRAS

= Ter conhecimento dos documentos de contratagdo (termo de referéncia,
projeto basico, contrato, aditivos, planilha de custo e formagao de prego, ordem de
inicio);

= Exigir da contratada o ART ou RRT dos responsaveis técnicos, o CNO (cadastro

nacional da obra) para casos de obras de construgao civil, licenga ambiental, se for
0 caso;

= Verificar se o numero ¢ a qualificagdo dos trabalhadores disponibilizados pela
contratada estdo adequados para atender o cronograma fisico-financeiro da obra;

= Controlar a qualidade do servigo prestado, bem como determinar corregdes e readequagdes;

= Elaborar relatorios, planilhas orcamentarias, entre outros.

¢ FISCAL DE CONTRATO DE SERVICOS EM GERAL (inclusive
CMO)

= Ter conhecimento dos documentos de contratacdo (termo de referéncia, projeto
basico, contrato, aditivos, planilha de custo e formacgao de prego)

= Anexar no processo 1Doc. toda a documentagio fornecida pela empresa contratada;

= Esclarecer duvidas da empresa;

= [nstruir processo de contrata¢do visando prorrogacao, repactuagio e demais Termos Aditivos;

d) FISCAL DE SERVICO DE SERVICOS EM GERAL (inclusive CMOQ)
= Zelar e fiscalizar pela correta execucao dos servigos contratados;

= Conferir se os funcionarios estdo desempenhando as fungdes para os quais foram
contratados, quando for o caso;

= Elaborar relatorios sobre as ocorréncias da execugao contratual, entre outros;

= Acompanhar o cumprimento da jornada de trabalho dos terceirizados, quando for o caso;
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e) ORDENADOR DE DESPESA

EXECUCAO CONTRATUAL

Na fase da execucdo contratual a empresa deve entregar o objeto contratado, seja
por meio de servico, obra ou bem, cabendo ao fiscal de servigo averiguar a efetiva
entrega desse objeto.

Para iniciar a relagdo entre fiscal de contrato e empresa ¢ importante que ambos
saibam seu papel, desse modo ¢ essencial que os fiscais tenham conhecimento das
clausulas contratuais. Além disso, o fiscal de contrato pode fornecer a empresa a
lista de documentos a serem apresentados mensalmente, a fim de facilitar e
simplificar o fluxo de envio de informagdes, bem como do processo de pagamento.

o Anexo IV - Lista de Verificagbes (certiddes,
comprovantes de recolhimentos, documentagao dos
trabalhadores)

A execucgdo contratual corresponde
tanto a entrega do objeto, quanto ao

u e‘_ env_io _ de . documentagzi.o
obrigatdria. Além disso, a auséncia

ax—mh de atendimento do estabelecido em
contrato deve ser notificado a

. empresa, inclusive com intencao de

aplicacdo de sancao.
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Conforme a Lei 14133/21:

Art. 155. O licitante ou o contratado sera
responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infragdes:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

I - dar causa a inexecugéo parcial do

contrato que cause grave dano aAdministracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;
V - nédo manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentagéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;
VII - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
VIl - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as seguintes
sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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E importante relatar a contratada qualquer inexecugio contratual, mediante
notifica¢do, ¢ ainda, indicar a aplicagdo de sangdes, nos casos de reincidéncias

dessas ocorréncias.
4.1 NOTIFICACOES

O procedimento formal para comunicar adequagdes e orientagdes a
empresa ¢ por meio de notificag@o, ainda por esse meio é que se sinaliza a intengao
da aplicagdo das san¢des previstas em contrato, sempre respeitando o principio do

contraditorio e da ampla defesa.

E importante o acompanhamento contratual, além de tudo, para advertir,
multar e por vezes até suspender a possibilidade de contratar com o Municipio,

aplicar sangdo de idoneidade e, também, realizar a rescisdo contratual.

A atuacao reiterada da empresa ¢ que sinaliza a aplica¢@o de san¢do mais
severa. Nenhuma normativa ¢ objetiva quanto a escolha da sangdo, tampouco
quanto a dosimetria, justamente pela particularidade de cada contrato e do olhar

individualizado que se deve ter em cada situacao.

De todo modo, a seguir ¢ demonstrado quadro de procedimentos a seguir

para realizar a notifica¢@o ao contratado:

Emissao de notificagao a contratada e envio por e-mail ou correspondéncia;
Em caso de intencao de aplicacdo de penalidades, a notificacido deve ser
publicada no Diario Oficial, e a contagem do prazo a partir da publicacao;
Recebimento e analise do recurso da empresa,;

Emissao de decisado de deferimento ou indeferimento, pelo titular da pasta, e
publicacado da decisao se for aplicacdo de penalidade;

Aplicacao da penalidade:

Multa: realizar o desconto na liquidagdo mensal, ndo havendo saldo, acionar
a garantia contratual;
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- Suspenséo de Contratar ou Inidoneidade, inscrever a empresa no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e
no cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagao da
sancao.

Exemplo de calculo de multa:

e Contrato: xx/2025

eValor do Contrato: R$ 357.840,00

e Competéncia do Servigo: janeiro/2024
e Ateste do més: R$ 29.820,00

eOcorréncia: Empresa apresentou impressora diferente das
especificacbes exigidas no Edital, e ndo substituiu o equipamento,
permanecendo a situagcdo mesmo apoés a notificagdo e adverténcia.

e Embasamento contratual quanto a ocorréncia:

5.1.1 — Prestar os servigcos na forma ajustada e dentro do melhor padrao
técnico aplicavel, no intuito de sua perfeita execucao e em atendimento as
disposicdes deste instrumento, as especificagbes do CONTRATANTE e a
proposta apresentada;

5.1.1.1 - Quando da prestacdo do servigco contratado, caso este ndo
corresponda a especificagdo exigida no Edital e neste Contrato, a
CONTRATADA devera providenciar, imediatamente a sua substituicao
visando ao atendimento das especificagdes, sem prejuizo das cominagdes
previstas neste Contrato, no Ato Convocatoério e anexos, na Lei Federal n.°
14.133/2021 e suas alteragdes e no Codigo de Defesa do Consumidor.
5.1.2 — Cumprir as obrigagbes previstas no Edital, no Termo de
Referéncia e demais documentos, integrantes do presente Contrato.
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e Embasamento contratual quanto a aplicagcdo de multa:

8.2.2. Multa de:

8.2.2.2. 0,1% até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no
subitem acima, ou de inexecugéao parcial da obrigagdo assumida;

e Calculo:

R$ 357.840,00
(valor global)
Percentual 0,1%
(item 8.2.2.2)

Valor da Multa: R$ 357.840,00 x 0,1% =R$ 357,84

3. FLUXO SIMPLIFICADO DO PROCESSO DE PAGAMENTO

Orgio/entidade instrui o processo
de pagamento com a
documentagdo mensal da empresa,
devendo ser aberto processo 1Doc
para cada competéncia do gasto e
vinculado ao  processo da
contratacdo (obrigatoriamente);
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Observagao 1: Apos a emissdo de 2 (duas) SACs, a equipe da CGM, responsavel pela verificagdo do gasto, emitira
Nota de Controle Interno (NCI), nos casos em que ndo forem atendidos os pontos de correcdo indicados nas SACs,

Fiscal de contrato realiza a confirmacdo da
despesa em documento proprio do 1Doc
denominado “Confirmacdo da Despesa —
Servicos em Geral”, “Confirmacdo da
Despesa — Servigos com Cessdo de Mao de
Obra”, ou “Confirmacao da Despesa — Obras
e Servigos de Engenharia”, vide anexos II, 111
elV.

Ordenador de Despesa
ordena o pagamento,
aprovando a liquidacao
no SDO;

Equipe CGM realiza a verificagdo das
liquidagdes segundo 0s critérios
deconformidade, emitindo a Solicitacdo de
Ac¢do Corretiva — SAC , na hipdtese de ser
detectado item com ndo conformidade, a ser
regularizado no prazo de30 (trinta) dias pelo
orgdo/entidade, e verifica a liquidacdo no
SDO, para posterior remessa do processo a
unidade financeira para de pagamento.

com prazo de 15 (quinze) dias para atendimento pelo 6rgao/entidade.

Observacao 2: A qualquer tempo o drgao/entidade devera estipular glosa na liquidagado, visando resguardar o Erario
de eventual dano, e obrigatoriamente, nos casos em que o contrato esteja com o prazo da vigéncia contratual prestes

a encerrar, em 2 (dois) meses, € que haja agdes corretivas pendentes.
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4. FLUXO DAS LIQUIDACOES PRIORITARIAS

EMPRESA

Inicio

: : ] > ENVIO DOS -
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ORGAO/ENTIDADE

A4

ABERTURA DE
PROCESS0 SEI

FISCAL DE CONTRATO

¥
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COMFIRMAGAC

DOCs i 3 DA DESPESA NO ENVIC DO
oKk? PROCESSO 5E1 [ PROCESSO 5EI

COMFERENCIA
DOCUMENTOS

ORDENADOR DE DESPESA

EQUIPES DDP e DCM/CGM

S

WERFICACAD

 CONFORMEMDE VERIRCACAD

FRELIMINAR.

5DO

UNIDADE FINANCEIRA

Fm——————

I N
BAIXA PGTO
o . 500 :
5:E DO PROCESSO SEI L3 CONCLUSAO b
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5. FLUXO DA SOLICITACAO DE ACAO CORRETIVA

g g e e o

EMPRESA
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NOTIFICACAD DOCUMENTOS
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o
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e s
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et _ || et »
NAO K, SiM

ORDENADOR DE DESPESA

RECEBE NCI PARA
ATEMDIMENTO EM 15
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Inicio
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REGETAD OA
AT E B0 DD
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PAGAMENTD:

veRIFCACAD D
ATENDIMENTD
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DECLARACAO UNIFICADA

DISPENSA N° 0024/2023

A Empresa (NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ n°. (CNPJ), localizada a (ENDERECO),
por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr (a) (NOME DO REPRESENTANTE LEGAL),
portadora da Cédula de Identidade n® (N° RG) e do CPF n°® (N° CPF), DECLARA para os
devidos fins que em conformidade com a Lei n°. 14.133/2021:

DECLARAMOS, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

1 - Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdgo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

2 - Declaro estar ciente e concordar com as condicdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

3 — Declaro assumir a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

4- Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.

5- Declaro ndo empregar menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

Maragogi, AL, __de de

Representante legal da Empresa

Cargo

PALACIO DAS PALMEIRAS
P¢. Guedes Miranda, 30 — Centro / Maragogi-Al | CEP: 57.955-000
CNPJ n° 12.248.522/0001-96 | www.maragogi.al.gov.br



“Mmaragogi

Prefeitura | Cidade da gente

CONFIRMACAO DE DESPESA - Servicos com Cessao de Mao de Obra

Para fins de autorizagao de pagamento, atesto a efetividade dos documentos abaixo citados e anexados, e confirmo
que os servicos prestados no periodo (informar o periodo) foram executados conforme especificagdes do contrato

n°® (KRRRRRRR). Deste modo, confirmo a despesa da Nota Fiscal n° (KXKRRRRER), cujo valor ¢ de RS (KXRRRRRRIN

a qual foi recebida no dia (data do recebimento).

1. REGULARIDADE FISCAL, DECLARACOES E GUIAS

1.1. REGULARIDADE FISCAL - Documentagoes relativas ao periodo de execugao do servico:
1.1.1 Certidao Conjunta Tributos Federais [fiEidoen;
1.1.2 Certificado de Regularidade FGTS [[fiEidocy;
1.1.3 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas [[iEidocs);
1.1.4 Certiddo Negativa de Débitos Municipais [fEidOcH
1.1.5 Certidao Negativa de Débitos Estaduais [fiEidOcH

1.2. DOCUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS — Declaracées e Guias
1.2.1 GPS, com comprovante de pagto [fESiocs)
1.2.2 GRF, com comprovante de pagto [[iESiiocEs);
1.2.3 GFIP/SEFIP [fEldoeh;

1.2.4 Recibo de Entrega da DCTFWeb — [[iEiGEH!
1.2.5 DARF, com comprovante de pagamento ([[iESi06S).

2. DOCUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS — Folha de Pagamento,
Contracheque e outros

2.3.1 Folha ponto [fiEidoeh;
2.3.2 Folha de pagamento [[iSidoeH;

2.3.3. Contracheque e comprovante de pagamento _;
2.3.4. Vale-transporte e comprovante de pagamento -;
2.3.5 Vale-alimentag@o e comprovante de pagamento _

- Utilizar Sistema 1Doc

Documento assinado eletronicamente pelo fiscal de contrato
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CONFIRMACAO DE DESPESA - Obras e Servicos de Engenharia

Para fins de autorizagdo de pagamento, atesto a efetividade dos documentos abaixo citados e anexados, e informo
que os servicos medidos no periodo (informar o periodo) foram executados conforme especificagdes do contrato n°
(_. Deste modo, confirmo a despesa da Nota Fiscal n° (_, recebida no dia (data do

recebimento), cujo valor ¢ de R$ (_ a qual esta preenchida de acordo com a planilha de medi¢ao anexa
(n° doc.).

1. REGULARIDADE FISCAL, DECLARACOES E GUIAS

1.1. REGULARIDADE FISCAL - Documentacgdes relativas ao periodo de execucgao do servico:
1.1.1 Certidao Conjunta Tributos Federais [fiEidoeH;
1.1.2 Certificado de Regularidade FGTS [[fiEidocy;
1.1.3 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (EIIOGH;
1.1.4 Certidao Negativa de Débitos Municipais [iEiOcH)
1.1.5 Certidao Negativa de Débitos Estaduais [(fiEidOcH

1.2. DOCUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS - Declaragbes e Guias
1.2.1 GPS - Guia da Previdéncia Social, com comprovante de pagto [fESioes)
1.2.2 GRF - Guia de Recolhimento do FGTS, com comprovante de pagto [ESidocs);

1.2.3 GFIP/SEFIP [fElde8);

1.2.4 Recibo de Entrega da Declaracdo de Débitos e Créditos Trib. Fed. e Previdenciarios —

DCTFWeb [fEldEEN;

1.2.5 Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais — DARF, com comprovante de

pagamento [ESIGGEN.

- Utilizar sistema 1Doc

Documento assinado eletronicamente pelo fiscal de contrato
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CONFIRMACAO DE DESPESA - Servigos em Geral

I — EE——
Para fins de autorizagdo de pagamento, atesto a efetividade dos documentos abaixo citados e anexados, e confirmo
que os servigos prestados no periodo (informar o periodoX@am executados de acordo com as especificagdes
contratadas (informar n° do contrato quando houver). Deste modo, confirmo a despesa da Nota Fiscal n°

(_, cujo valor ¢ de R$ (_a qual foi recebida no dia (data do recebimento).

1. REGULARIDADE FISCAL, DECLARACOES E GUIAS

1.1. REGULARIDADE FISCAL - Documentacdes relativas ao periodo de execucédo do servigo:
1.1.1 Certidao Conjunta Tributos Federais [fiEido0);
1.1.2 Certificado de Regularidade FGTS [[fiEidocy;

1.1.3 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas [fiEldoeH;
1.1.4 Certidao Negativa de Débitos Municipais [iEidOcH
1.1.5 Certidao Negativa de Débitos Estaduais [fiEidOcH

1.2. DOCUMENTOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS - Declaragées e Guias (preencher no
caso da apresentagao ser obrigatoria, caso contrario, excluir o bloco 1.2)

1.2.1 GPS - Guia da Previdéncia Social, com comprovante de pagto [fESidocs)
1.2.2 GRF - Guia de Recolhimento do FGTS, com comprovante de pagto [ESidocs);

1.2.3 GFIP/SEFIP [fEldeeH

1.2.4 Recibo de Entrega da Declaragcdo de Débitos e Créditos Trib. Fed. e Previdenciarios —

DCTFWeb [EIdEEN;

1.2.5 Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais — DARF, com comprovante de

pagamento [[ESI000).

- Utilizar Sistema 1Doc

Documento assinado eletronicamente pelo fiscal de contrato
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MODELO DE NOTIFICAQAO
A
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA CNPJ
XXXX

O Municipio de Maragogi - AL, através do érgio/entidade X vem NOTIFICAR a empresa RAZAO SOCIAL,
CNPJ XXXX, da inten¢ao de aplicacdo de penalidade de XXXX (descrever as inten¢des de san¢ao acordo
com o contrato, ¢ em caso de multa, descrever o valor), em fungao de (descrever justificativa).

A notificada possui contrato firmado com o Municipio de Maragogi - AL, através do orgdo/entidade XXXX,
sob 0 n° XXXX (informar n° do contrato), para realizar (informar objeto do contrato).

Pelo exposto, o Municipio de Maragogi - AL, por intermédio do fiscal de contrato, designado por meio da
Portaria n° xxxx, delibera a inteng@o de aplicar a penalidade de xxx (descrever conforme contrato), conforme
o(s) inciso(s) XXX do art. XXX (da Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos).

Fica concedido o prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da publicagdo no Diario Oficial do Municipio de
Maragogi — AL, para apresentacdo de defesa prévia. (alterar para 15 (quinze) dias uteis apds a vigéncia da Lei
14.133/2021)

O processo XX XX encontra-se a disposi¢ao dos interessados.

A defesa prévia contendo a identificagdo da empresa devera ser entregue no 6rgao/entidade XXX, sito a Rua
informar enderego completo, ou ainda através do correio eletronico

Maragogi, AL, 02 de janeiro de 2025.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fiscal de Contrato’
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