EECRETO n° 001/2025
(de 02 de janeiro de 2025)

REGULAMENTA, NO MUNIGCIPIO DE MARAGOGI-AL, A
LEl' N° 14133, DE 1° pE ABRIL DE 2021, QUE
ESTABELECE NORMAS GERAIS DE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE MARAGOGI, Estado de
Alagoas, no uso de Suas atribuicdes legais conferidas pela
Lei Orgénica Municipal, Lei n° 099/90, de 05 de abril de

1990, artigo 43, inciso II, e pela Constituicao Federal.
DECRETA

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este decreto dispbe sobre normas de
licitacio e contratos administrativos para a Administracio
Piblica direta, autarquica e fundacional do Municipio de
Maragogi, nos termos previstos na Lei Federal n° 14.133, de

1° de abril de 2021, bem como regulamenta matéria em ambito

municipal.

§ 1° A Diretoria Especial de Licitacdes e
Contratos Administrativos criada conforme a Lei municipal n°
830, de 06 de dezembro de 2024, vinculada ao Gabinete do
Prefeito, na qualidade de érgédo centralizador dos processos
licitatérios, devera observar as normas gerais previstas na
legislacdo federal € as normas especificas deste decreto
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de contratoss

F2% ouando a contratacdo envolver 5 utilizacao,
no todo ou em parte, de recursos da Uniio, oriundos de
transferéncias voluntérias, deverdo ser observadas as
disposicées de regulamento aplicéavel o ambito da
Administracao Piblica Federal Direta, Autdrquica e

Fundacional, no que couber.

$ 3° Na contagem dos prazos considerar-se-3o os
dias uteis excluindo-se o dia da publicagido, exceto quando

explicitamente disposto em contrario.

CAPiTULO Il
DOS AGENTESPUBLICOS

Secido |
Do agente de contratacio, do Pregoeiro e da comissio de contratacio

Art. 2° o processo licitatério serj conduzido
pPor agente de contratacdo ou pPor comissdo de contratacio,

conforme o caso.

S 1° Na modalidade pregéao, o agente de

contratacdo sera denominado Pregoeiro.

S§ 2° 0 agente de contratacdo, o regoeiro e os
p

membros da comissdo de contratacdo serio designados pelo

servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administracéao Piblica, podendo ser servidor

ou empregado cedido ao Poder Executivo Municipal.
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Paragrafo tinico. Fica autorizado a designacdo de
_Aggg;e-ﬂﬂ,Cant;ataQéo, ocupante de cargo em comissdo.
Cidadedagense, Chefe do Poder Executivo Municipal podera
designar, em ato motivado, mais de um agente de contratacdo
€ deverd dispor sobre a forma de coordenacdo e de

distribuicido dos trabalhos entre eles.

§ 4° A competéncia estabelecida nos §§ 2° e 3°
poderd ser delegada ao Diretor Especial de Licitacdes e

Contratos Administrativos, bor ato motivado.

Art. 3° Cabe ao agente de contratacdo, Pregoeiro
ou comissdo de contratacdo, com a Supervisdo do Diretor
Especial de Licitacses e Contratos Administrativos g
competéncia para tomar decisdes, dar impulso, acompanhar e
exXecutar quaisquer atividades necessarias ao bom andamento

do certame até a sua homologacio, em especial:

I - zelar pelo bom fluxo das etapas preparatérias

da licitacdo;

IT- realizar a analise de conformidade das
justificativas apresentadas para as exigéncias de
qualificag¢do técnica e de gqualificacao econémico—financeira,

bem como das demais Tégra se condicdes de participacsio;

ITI - promover diligéncias necessarias para a

adequada instrucdo processual;

IV - elaborar e assinar o edital, seguindo,
quando houver, a minuta padrdo pertinente ao objeto, aprovada

pelo Procurador-Geral do Municipio;
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V. - encaminhar o edital para controle prévio de
_nga@lda&ﬁ_pog_parte da Procuradoria-Geral do Municipio,
Te=Te _ _

O O¥Momd CHSogd |

VI -iniciar e conduzir a sessio publica da

licitacdo;

VII - receber, examinar e decidir as impugnacdes
€ 0s pedidos de esclarecimentos ao edital e anexos, facultada
a8 requisicdo de subsidios formais aos setores responsaveis

pela elaboracdo desses documentos;

VIII - analisar a conformidade das propostas com

as especificacédes do edital;

IX - coordenar a fase de lances, quando for o)

caso;

X - analisar e julgar as condigdes de
habilitacgo, facultada a requisicido de subsidios formais aos

setores responsiveis pela elaboracio desses documentos;

XI - no caso de licitacdo presencial, receber os
envelopes das propostas e dos documentos de habilitacso,
proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco, ao

Seu exame e 3 classificacido dos proponentes;

XIT - realizar as negociacdes cabiveis,
inclusive das condigdes mais vantajosas com o primeiro

colocado no certame;

XIITI - sanear erros ou falhas que nao alterem a

substancia das Propostas e a validade juridica dos documentos

o

(

de habilitacio;
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) @8 Vo declarar o licitante vencedor do certame;

X7e - receber, instruir e analisar recursos,

facultado o exercicio de juizo de retratacdo;

XVI — encaminhar O processo devidamente
instruido a autoridade maxima para fins de julgamento de
recurso, quando ndo houver juizo de retratacdao, e

adjudicacdo;

XVIT - elaborar relatédrio final apds a
adjudicacdo e encaminhar o processo a autoridade maxima para

fins de homologacio; e

XVIII - coordenar Os trabalhos da equipe de

apoio.

XIX - receber e examinar g documentacdo e
proceder ao Credenciamento dos interessados no chamamento

publico, quando for o caso;

XX - propor a autoridade maxima a abertura de
procedimento administrativo para apuracdo de
responsabilidade;

XXTI - divulgar 0s dados referentes ao

procedimento licitatério no Portal Nacional de Contratacédes
Publicas - PNCP, no sitio oficial da administracio publica
na internet, e providenciar as publicacdes previstas em lei,

quando ndc houver setor responsavel por estas atribuicdes.

§ 1° O agente de contratagdo serd auxiliado por
equipe de apoio, de que trata o art. 8°, e respondera
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individualmente pelos atos que praticar, salvo quando
;;nguzidolareﬁro POr acdo ou omissdo da €quipe de apoio ou de

| Gl S

§ 2° O agente ou a comissdo de contratacdo nao
S€ responsabilizari pelas especificag¢des técnicas do objeto,
pela validacao da pesquisa de preco ou pela compatibilidade
do orcamento referencial com os parametros de mercado, nem

Iespondera pelas decisdes que envolvam discricionariedade da

Administracso.

§ 3° Nos 6rgdos e entidades em que houver mais
de um agente de contratacdo, poderdo ser designados agentes

diferentes para atuar nas fases preparatéria e externa do

S 4° A fase preparatdria inclui as competéncias
descritas nos incisos I a V do caput €, na hipétese do § 3°,

as seguintes atribuicées adicionais:

I - acompanhar a elaboragdo do estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto, projeto
basico, projeto executivo e matriz de riscos, conforme o

caso, bem como da bPésquisa de preco; e

II - participar da andlise dos riscos gue possam
comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucao

contratual, quando for o caso.

S§ 5° Na hipétese do §3°, a atuacio do agente de
contratacdo deve se ater 3 coordenacdo das atividades
descritas no inciso T do § 4° nao se responsabilizando pela

confeccdo ou €xecucdo material dos referidos documentos.,

PALACIO DAS PALMEIRAS
P¢. Guedes Miranda, 30 — Centro / Maragogi-Al | CEP: 57.955-000
CNPJ n® 12.248.522/0001-98 | www.maragogi.al.gov.br



Art. 4° Nos processos de contratacdo direta,
Ifg@b@;g,aeiagentE-de contratacdo ou & comissdo de contratacgéio,
5ébm* é;fgﬁ@éiﬁiééo do Diretor Especial de Licitacdes e
Contré%%ﬁwéﬁ&ﬁ?ﬁistrativos, a8 analise de conformidade da
instrucdo processual, nos termos dos incisos I a IV do art.
72 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, competindo-lhe atestar
a habilitacdo e g2 qualificacdo do contratado, bem como

verificar a existéncia de razdes suficientes para a escolha

do contratado e para a justificativa do preco.

Paragrafo dtnico. 0O processo de contratacéao
direta sera encaminhado para controle prévio de legalidade
a Procuradoria-Geral do Municipio, conforme O caso, com o
posterior envio a autoridade maxima, para fins de

autorizacio.

Art. 5° A comissio de contratacdao, designada em
carater permanente ou éspecial pelo Chefe do Poder Executivo
municipal ou pelo Diretor Especial de Licitacées e Contratos
Administrativos, por delegacdo, sera constituida por, no
minimo, 03 (trés) servidores ou empregados  publicos,
preferencialmente dos quadros permanentes da Administracao

Piblica ou cedidos de outros o6rgdos ou entidades.
Art. 6° Compete 3 Comissdo de Contratacio:

I - substituir o agente de contratacso,
observado o disposto no art. 3°, quando a licitacgdo envolver

a contratacdo de bens ou Servicos especiais:

IT - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo

competitivo, observado o disposto no art. 3°;
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IIT - sanar erros ou falhas que ndo alterem a
sgﬁstaﬂgia-d@ﬁ,dp@umentos de habilitacdo e a sua validade
,5ﬁrﬁdiéé§5 héﬂi%nte despacho fundamentado registrado e
acessi%%f“gg%%dos, © atribuir-lhes eficdcia para fins de

habilitacdo e de classificacdo; e

IV - receber, examinar e Jjulgar documentos
relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, observados os requisitos

estabelecidos em regulamento.

§ 1° Poderda ser contratado, por  prazo
determinado, servigco de empresa ou de profissional

eéspecializado para dssessorar a comissido de contratacao.

$ 2° A comissao responsavel pelo processamento
de licitacdes na modalidade Didlogo Competitivo sera formada
por, no minimo, 3 (trés) servidores efetivos, empregados
publicos dos quadros permanentes ou servidores cedidos ao

Poder Executivo Municipal.

§ 3° Os membros da comissdo de contratacgdo
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissdo, ressalvado o membro que  expressar posicao
individual divergente fundamentada e registrada em ata

lavrada na reuniio em que houver sido tomada a decisdo.

Art,. 7° Os procedimentos auxiliares de
Credenciamento e de Registro de Pregos, deverdo ocorrer de

forma eletrdnica, salvo em situacdes excepcionais

"~

. , . - . {
devidamente Justificadas, e serdo conduzidos por agente de

contratagdo, observadas as disposi¢des do art. 3°. f
IH'
{
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Paragrafo tunico. Na hipétese de o registro de
o RECCOS. Scir mPreeessado na modalidade concorréncia para
: ﬁbﬂtrétdéﬁh':ééf,bens © servigos especiais, poderd ser

conduzids® daggpe comissdo de contratacdo, atendidas as

disposic¢des do art. 6°.

Secdo Il
Da equipe de apoio
Art. 8° A equipe de apoio e os Seus respectivos
substitutos serio designados pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, ou pelo Diretor Especial de Licitacées e Contratos
Administrativos, por delegacdo de competéncia, para auxiliar
O agente de contratacdo ou a comissdo de contratacido na
licitacso, observados os requisitos estabelecidos no art. 7°

da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Paragrafo tnico. A equipe de apoio poderd ser
composta por terceiros contratados e/ou comissionados
devendo-se observar as vedag¢des previstas no art. 9° da Lei

Federal n° 14.133, de 2021.

Secdo lll
Dos gestores e dos fiscais dos contratos

Art. 9° Os gestores e os fiscais de contratos e
0s respectivos substitutos serdo representantes da
administracao designados pelo Diretor Especial de Licitacées
e Contratos Administrativos, por delegacdo de Competéncig,
para exercerem as funcées estabelecidas nosarts. 13 e 14,
observados os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei

Federal n° 14.133, de 2021.

§$ 1° Para o exercicio da funcdo, o gestor e os

fiscais de contratos deverdo ser formalmente cientificados
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da indicacdo e das respectivas atribuigbes antes da

 formalizagdomdomato de designacao.
- E | @ <l 7
Cidadedagentgo N5 designacdo do gestor e do fiscal do

contrato, serdo observadas as seguintes diretrizes:

I -o Diretor Especial de Licitacdes e Contratos
Administrativos verificaréa, previamente ao ato de
designagao, o quantitativo de contratos sob a
responsabilidade do gestor ou fiscal, bem como o exercicio
concomitante de outras competéncias funcionais, de modo a
assegurar que a gestdo e fiscalizacdo do contrato seréao

realizadas de forma adequada;

IT - a designacdo serad feita nominalmente no
instrumento contratual, sendo admitida a substituicao do
gestor ou do fiscal, por razdes de conveniéncia ou interesse

publico, mediante simples apostilamento;

IIT - a designacdo serd objeto de Termo de
Ciéncia, conforme modelo em anexo a minuta do instrumento
contratual, que deverd ser obrigatoriamente assinada pelo

gestor e fiscal do contrato; e

IV - ¢é vedada a designacdo do mesmo agente
publico para a atuag¢do simultidnea como fiscal ou agente de
contratacdo e outras funcgdes suscetiveis a riscos durante o

processo de contratacgdo.

§ 3° A gestdo do contrato poderd ser exercida
pelo departamento de compras ou por setor do érgdo ou da

entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

g

/
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§$ 4° Na hipétese prevista no § 3°, o titular do
s S&LOIskesponde AN as decisdes e pelas acdes tomadas no seu
_—l D= Teolal

Bt e e e enp |

§ 5° Nos casos de atraso ou de falta de
designacido, de desligamento e de afastamento extempordneo e
definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos
respectivos substitutos, até que seja providenciada a
designacio, as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberio ao
responsavel pela designacio, ressalvada previsgo em

contrario em norma interna do érgdo ou da entidade.

Art. 10. Os fiscais de contratos poderdo ser
assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
administracso, observado o disposto no § 4° do art. 117 da

Leli Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 11. © encargo de gestor ou fiscal nao pode
Ser recusado pelo servidor, por n3o se tratar de ordem
ilegal, devendo expor ao Superior hierdrquico as
deficiéncias e limitacdes técnicas dque possam impedir o
diligente cumprimento do exercicio de suas atribuicdes, se

for o caso.

Paragrafo dnico. Ocorrendo a situacdo de que
trata o caput, observado o art. 10, a Administracao municipal
poderd providenciar a qualificacdo do servidor para o
desempenho das atribuicgdes, conforme a natureza e
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a

qualificagdo requerida.

Art. 12. Para fins do disposto neste Decreto,

considera-se:
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I - gestdo de contrato —a coordenacgdo das
g;iv@daﬁa&.-_.E@Lacionadas a fiscalizacsao técnica,
';ﬂﬁiﬁiétﬁéti%éfte- setorial e dos atos Preparatérios a
instrud¥8e Brgne ssual € ao encaminhamento da documentacao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos relativos a prorrogagao, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancées

€ a extincdo dos contratos, entre outros;

IT - fiscalizacdo de contrato - 3 atribuicdo de
verificacido da conformidade dos Servicos e obras executados
e dos materiais entregues com o objeto contratado, de forma
a4 assegurar o exato cumprimento do contrato, devendo ser
eéXercida por representante da Administracio especialmente
designado, permitida 3 contratacdo de terceiros para
assisti-lo e subsidia-lo com informag¢des pertinentes a essa

atribuicio.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizacio
dos contratos deverdo ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistemdtica e exercidas por agentes publicos,
por equipe de fiscalizacdo ou por agente publico unico,

assegurada a distincdo das atividades.

§ 2° A distincdo das atividades de que trata o
§ 1° ndo podera comprometer o desempenho das acdes

relacionadas a gestiao do contrato.

Art. 13. Constituem atividades a serem exercidas

pelo responsavel pela gestdo de contratos:

I - acompanhar as contratacdes a partir da
lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se tratando de

prestacgao de servicos ou da entrega de material, no caso de

F g
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fornecimento parcelado que culmine em instrumento

sontratuads

T~ ter conhecimento da integra do contrato
firmado, bem como de seu cronograma fisico-financeiro, bem
como controlar a utilizacdo dos recursos orcamentarios

destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

III - fazer constar do processo administrativo
correspondente as informacdes e os documentos necessarios a
formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento

for substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a
tramitacdo necessaria que precedem a assinatura dos
contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de
rescisio contratual, termos de recebimento contratual e
afins pela autoridade méxima ou pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, quando for o caso, para, ao final, promover a

publicidade desses atos;

V - encaminhar cépia do contrato firmado, da
proposta do contratado, do edital e dos demais documentos
pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio

da respectiva fiscalizacgdo;

VI - verificar, com base na legislacdo vigente,
a regularidade da documentagdo necessaria a formalizagdo do
contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e

do contrato:

VII - atuar conjuntamente com o fiscal do
contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento & execucdo do ajuste; .

- A
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_ Ml kg = manter O controle de todos o©os prazos
Pelacronados  aes fontratos e informar a autoridade maxima a
necessidiae”%§2® prorrogacdo contratual ou de realizagdo de

nova contratacdo, conforme O caso;

IX - manter o controle do prazo de vigéncia e da
atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em
tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicao
e/ou reforco ou prorrogagdo do prazo de sua vigéncia, gquando

for o caso;

X - dar inicio aos ©procedimentos para a
prorrogagdo dos contratos com a antecedéncia necesséria,
levando em conta as informacdes prestadas pela unidade
demandante do servico e pelo fiscal do contrato, 0s pregos
de mercado e demais elementos gque auxiliem na identificagédo

da proposta mais vantajosa para a Administracgao;

XI - verificar se a documentagdo necessaria ao
pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato, esta de
acordo com o disposto no contrato e com as normas due

disciplinamos procedimentos para a liquidacdo e pagamento;

XII - verificada a existéncia de qualquer
infracdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar
o procedimento de proposta de aplicacdo de penalidade, nos
termos previstos no instrumento contratual, bem como
informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades
responsaveis, os fatos que ensejam a aplicagdo de sangodes
administrativas em face da inexecucdo parcial ou total do

contrato, observada a legislacgdo vigente;
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XITI - apurar situagdo de inadimplemento com
_ngaQaQ.as apgiga¢1es trabalhistas, ao tomar conhecimento
Jdéié §6EJQEéIﬁu§r-meio, independentemente de agdo judicial,
e adotA?9°“§d¥&ntido o contraditério e a ampla defesa, as

providéncias previstas em lei e no contrato;

XIV - executar as atividades inerentes a
completa gestdo do contrato firmado, inclusive no Jue se
refere & manutencdo das condigdes de regularidade fiscal,
previdencidria e trabalhista da contratada, atualizando as

respectivas certiddes comprobatdérias sempre que necessario;

XV - emitir declaracdes, certiddes e atestados
de capacidade técnica em relacao 4 execucdo dos servigos e

aquisigdes contratados, ouvido o fiscal do contrato;

XVI - repassar as informac¢des sobre vigéncia e
necessidade de prorrogacdo do ajuste para a drea responsavel

pelo Plano de Contratacoes Anual, se for o caso;

XVII- inserir os dados referentes aos contratos
administrativos no Portal Nacional de Contratacdes Piblicas

- PNCP;

XIX - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe

seja atribuida por forga de previsdo normativa.

Art. 14. Constituem atividades a serem exercidas

pelo agente publico com atribuicdo de fiscal de contrato:

I - acompanhar e registrar as ocorréncias
relativas & execucdo contratual, informando a unidade
responsavel pela gestdo de contratos aquelas gque podem

resultar na execucdo dos servigos e obras ou na entrega de
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material de forma diversa do objeto contratual, tomando as
ﬁpqu;déngiﬁﬁ.-n@g@Ssérias 4 regularizagdo, por parte da

-'ééntfétééa,'déé faitas ou defeitos observados;

IT - recepcionar da contratada, devidamente
protocolados, os documentos necessdrios ao pagamento,
previstos no termo de contrato e na portaria da Secretaria
Municipal da Fazenda que disciplina os procedimentos para a
liquidacdo e pagamento, conferi-los e encaminhé&-los a

unidade responsavel pela gestdo de contratos;

ITI - verificar se o prazo de entrega, as
quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou do
material encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou
fatura e encaminhid-la a unidade responsavel pela gestdo de

contratos;

v - manifestar-se formalmente, quando
consultado, sobre a prorrogacdo, rescisdo ou qualquer outra
providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato que

fiscaliza;

V - consultar a unidade demandante dos servigos,
obras ou materiais sobre a necessidade de acréscimos ou
supressdes no objeto do contrato, se detectar algo gue possa

sugerir a adogdo de tais providéncias;

VI - propor medidas que visem a melhoria continua

da execucgdo do contrato;

VII - no caso de obras e servigos de engenharia,

além das atribuicdes acima especificadas:
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a) manter pasta atualizada, com projetos,
% a;vgxéﬁﬂ 1QBE2§:,Q@' CREA e/ou RRT’s do CAU referente aos
;é}Dﬁéﬁﬁsﬁigrﬁﬁiﬁeténico e complementares, orgamentos e
fiscali¥5888""8dital da licitagdo e respectivo contrato,
cronograma fisico-financeiro e 0s demais elementos

instrutores;

b) visitar o didrio de obras, certificando-se de

seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de

obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;

VIII - exercer qualquer outra incumbéncia que

lhe seja atribuida por forga de previsdo normativa.

§ 1° A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, n&o implica em corresponsabilidade da
administracdo publica municipal ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com © art. 119 e 120 da Lei

federal n°® 14.133, de 2021.

§ 2° O fiscal do contrato anotarad em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como © nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

maxima para as providéncias cabiveis.
J"

\\)
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§ 3° A execucdo dos contratos deverd ser
acompanhadau-e--ﬁi&calizada por meio de instrumentos de

etntrele, JUes.compreendam a mensuragao dos seguintes

aspectdd; no gue couber:

I - os resultados alcancados em relacao a
contratada, com a verificacdo dos prazos de execucdo e da

qualidade demandada;

II - os recursos humanos empregados, em funcdo

da quantidade e da formagao profissional exigidas;

III - a qualidade e quantidade dos recursos

materiais utilizados;

IV - a adequacdo dos servigos prestados a rotina

de execucdo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagdes

decorrentes do contrato; e
VI - a satisfacdo do publico usuario.

§ 4° O fiscal do contrato deverd verificar se
houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da gqualidade na execucdo do servigo e, em Caso
positivo, deverd comunicar ao Diretor Especial de Licitagles
e Contratos Administrativos para due este providencie a
adequacgdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores

contratuais previstos no Capitulo VII do Titulo ITII da Lei

v

\

federal n° 14.133, de 2021.

PALACIO DAS PALMEIRAS
P¢. Guedes Miranda, 30 — Centro / Maragogi-Al | CEP: 57.955-000
CNPJ n° 12.248.522/0001-96 | www.maragogi.al.gov.br



§ 5° A conformidade do material a ser utilizado
BE @ SXECHGEQuy dOS g SETVicos deverd ser verificada com O
':ﬁﬁbﬁméﬂﬁ@Lﬁé'ébhtratada que contenha a relacdo detalhada
deles,“"48° 8¢ P80 com o estabelecido no contrato, informando
as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais

como:
I - marca;
IT - qualidade; e
ITI - forma de uso.

§ 6° O descumprimento total ou parcial das
responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejard a aplicacdo de sancoes administrativas, previstas
no instrumento convocatério e na legislagdo vigente, podendo
culminar em extingcdo do contrato, conforme disposto no
Capitulo VIII do Titulo III e Capitulo I do Titulo IV, ambos
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizacdo do cumprimento das
obrigacgdes trabalhistas e sociais nas contratacdes
continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-4a, dentre outras, as seguintes

comprovagdes:

I - no caso de empresas regidas pela Consolidacéo

das Leis do Trabalho - CLT:

a) recolhimento da contribuigdo previdenciaria

estabelecida para o empregador € de seus empregados, conforme

-

L]
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dispde § 3° do artigo 195 da Constituicio Federal, sob pena

de Leseisdogeontrdtual ;

By recolhimento do FGTS, referente aoc més

anterior;

Cc) pagamento de salarios no prazo previsto em

lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-

alimentacio, quando cabivel;
€e) pagamento do 13° saldrio;

f) concessdo de férias e correspondente

pPagamento do adicional de férias, na forma da lei;

g) realizacdo de exames admissionais e

demissionais e peridédicos, quando for o caso;
h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacées trabalhistas

exigidas pela legislacgdo, tais como a RAIS e o CAGED;

J)  cumprimento das obrigag¢des contidas em
convengdo coletiva, acordo coletivo ou sentenca normativa em

dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas

na CLT em relacdo aos empregados vinculados ao contrato;

IT - no caso de Cooperativas: P
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a) recolhimento da contribuicio previdenciaria

dQ__LNSS; em;.ﬂeiégéo a parcela de r'eésponsabilidade do
| Coopdeitay & &

b) recolhimento da contribuicio previdencidria

em relagdo a parcela de responsabilidade da Cooperativa;

C) comprovante de distribuicdo de Sobras e

producio;

d) comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo de

Assisténcia Técnica Educacional e Social;
e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;

f) comprovacdo de Ccriacdo do fundo para

bagamento do 13° salario e férias; e

g) eventuais obrigacses decorrentes da

legislacao que rege as sociedades Cooperativas;

IIT - no caso de sociedades diversas, tais como
as Organizacgdes Sociais Civis de Interesse Piblico - oscrp's
€ as Organizacdes Soclais, sera exigida a comprovacido de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacao

que rege as respectivas Oorganizacdes.

§$ 8° Além do cumprimento do § 7° deste artigo,
ha fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas
€ sociais nas contratacées continuadas com dedicacio
exclusiva, serdo realizadas entrevistas, a partir de selecdo
por amostragem, com os trabalhadores da contratada para
verificar as anotagdes contidas em CTPS, devendo ser

observadas, entre outras questdes, a data de inicio do

Pc. Guedes Miranda, 30 — Centro / Maragogi-Al | CEP: 57.955-000
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contrato de trabalho, funcio exercida, a remuneragdo, gozo
_de.ﬁéﬁia83 h@;ﬁs-eﬁtras, eventuais alteracdes dos contratos
La%-ffébalﬁb'é} sésn6cessério, fiscalizar no local de trabalho

Cidade da gente
do empredads’

Art. 15. A fiscalizacao do contrato poderd ser
compartilhada, devendo ser definida, no ato que designar os
respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que seri

atribuida a cada um.

Segédo IV
Da autoridade maxima
Art. 16. Para os fins do disposto neste decreto,

considera-se autoridade maxima:

a) na Administragéo Direta, o Secretario

Municipal e outras autoridades com as mesmas brerrogativas;

b) nas entidades autarquicas e fundacionais: o

Diretor-Geral ou equivalente.

Art. 17. Cabera ao Diretor Especial de
Licitacdes e Contratos Administrativos ou & autoridade
maxima do érgio ou entidade responsavel pela formalizacio da

demanda, conforme O caso:

I - examinar e decidir as impugnacées e os
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, quando
eéncaminhados pelo agente de Ccontratacio, pregoeiro, ou

Comiss&do de Contratacio;

IT - promover gestdo por competéncias para o

desempenho das funcées essenciais a execucdo da Lei Federal
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| ol Isma = autorizar a abertura do processo

S etfaedo Bluage "contratagdo direta;

IV - decidir os recursos contra os atos do agente
de contratacdo, do pregoeiro ou da comissao de contratacéo,

guando estes mantiverem sua decisdo;
V - adjudicar o objeto da licitagdo;
VI - homologar o resultado da licitacao;

VIT - celebrar o contrato e assinar a ata de

registro de precos; e

VIII - autorizar a abertura de processo
administrativo de apuracdo de responsabilidade e julga-lo,

na forma da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

SecaoV
Do apoio dos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 18. No exercicio de suas atribuiglbes, os
agentes e as comissdes de contratacdo poderdo contar, sempre
gue necessario, com © suporte técnico dos O6rgdos de
assessoramento juridico e controle interno, para dirimir

duvidas ou obter subsidios.

Art. 19. O exercicio do assessoramento juridico
dos agentes, comissdes, fiscais, gestores e autoridades que
atuam nos processos de contratagdo, bem como O controle
prévio de legalidade dos editais de licitacdo, das minutas
de contratos e instrumentos congéneres e de seus respectivos

termos aditivos, sera exercido pela Procuradoria-Geral do
PALACIO DAS PALMEIRAS
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Municipio, com o auxilio das assessorias Jjuridicas das

_ﬁasggetiv%s whidades demandantes, quando houver.

Cidade da genteo Compete ao Procurador-Geral do Municipio e
ao Controlador-Geral do Municipio, conjuntamente, promover

a aprovagdo de:

I -  minutas padronizadas de editais de
licitacd@o, termos de referéncia e instrumentos congéneres;

e

IT - minutas padronizadas de contratos e seus

respectivos termos aditivo se instrumentos congéneres.

§ 2° O Procurador-Geral do Municipio podera
estabelecer a dispensa de emissdo de parecer, caso nao haja
dtivida suscitada sobre tal contratagdo, nos casos em dJque
exista Parecer Referencial, desde que o agente responsavel
pela contratagao ateste, de forma expressa, gue O Caso

concreto se amolda aos termos da citada manifestacgao.

§ 3° Considera-se Parecer Referencial aquele que
analisa todas as questdes Jjuridicas que envolvam matérias

idénticas e recorrentes.

§ 4° O Parecer Referencial é cabivel quando se
observar, dentre outros casos a serem previstos em
regulamento, que a atividade juridica exercida esta restrita
4 verificacdo do atendimento das exigéncias legais, a partir

da simples conferéncia de documentos.

§ 5° A fase externa do certame e a assinatura do
termo de contrato ndo se submeterdo ao controle de legalidade
"
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da Procuradoria-Geral do Municipio, sem prejuizo do disposto

BO (CAPULe

A¥¥. 20. Nido serd ainda objeto de analise e
parecer juridico obrigatdério, com fundamento no §5° do artigo

53, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, os atos seguintes:

T - contratacdes diretas por dispensa de
licitacdo cujos valores ndo ultrapassem 0Os incisos I e II do

artigo 75da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

II -contratacdes diretas por inexigibilidade de
licitacdo cujos valores ndo ultrapassem Os incisos I e II do

artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

ITI - contratacdes para entrega imediata, nos

termos da lei e que ndo gere obrigagdes futuras;

IV - minutas de editailis e instrumentos
contratuais padronizados, nos termos do art. 19 deste

Decreto;

V - processos repetidos onde ja foi feito
parecer, sem alteracgdes substanciais, em razdo de certame

anterior deserto, cancelado ou fracassado; e

VI - alteracdes que podem ser realizadas
mediante simples apostila, conforme artigo 136 da Lei Federal

n® 14.133, de 2021.

Secao VI
Da segregacdo de fungoes
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Art. 21. O principio da segregagdo das funcoes
._ygda:;g-dgﬁiqnagad do mesmo agente publico para atuagao
éihﬂiféhéé.eﬁ Edﬂgﬁes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzit®¥'5588¥ Hilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia

de fraudes na contratacao.

Paragrafo unico. A aplicagdo do principio da

segregacdo de funcdes de que trata o caput:

T - serd avaliada na situacdo fatica processual;

II - poderd ser ajustada, no caso concreto, em

razao:

a) da consolidag¢do das linhas de defesa

previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como

o valor e a complexidade do objeto da contratagdo.

Secao Vil
Das vedagoes
Art. 22. O agente publico designado para atuar
na Area de licitacdes e contratos e o terceiro que auxilie
a conducdo da contratagdo, na qualidade de integrante de
equipe de apoio, de profissional especializado ou de
funciondrio ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas

no art. 92 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DASLICITACOES

Secgao |
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Do Plano de Contratag6es Anual

2| ",;_;f Q&ﬁ; 23. A Diretoria Especial de Licitacgdes e
Coﬁtré@gé?;_ﬁ%ﬁiﬁistrativos poderd elaborar Plano de
Contratagées“ Anual, descrevendo os objetos dque pretende
contratar no exercicio seguinte, com base em informacsoes
subsidiadas de cada secretaria ou unidade contratante,

informando, para cada um deles:

I - a descricdo sucinta do objeto;

II - a justificativa para a aquisigcdo ou
contratacdo;

IITI - a estimativa preliminar do valor;

IV - o grau de prioridade da compra ou
contratacgdo;

V - a data pretendida para a compra oOu

contratacdo; e

VI - a existéncia de vinculagdo ou dependéncia
com a contratacdo de outro item para sua execugao, visando
determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos

licitatérios serdo realizados.

§ 1° Na elaboracdo do Plano de Contratacées Anual

serdo observadas as seguintes diretrizes:

I - agregacao, sempre dque possivel, de demandas

referentes a objetos da mesma natureza;
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IT - concepcdo do calendario de licitacédo,
Qbﬁa;vadauq-dxsgdéto nos incisos IV a VI do caput deste
i =100 ®
R JOT ¥

IIT - adequacdo financeira e orcamentaria.

§ 2° Compete a Diretoria Especial de Licitacdes
e Contratos Administrativos coordenar ©O Processo de
elaboracdo dos Planos de Contratagéao Anuais e regulamentar

sua realizacdo.

Art. 24. O Plano de Contratacdes Anual, caso
adotado, serd divulgado no sitio eletrdnico oficial até o
final de cada exercicio, para vigéncia no exercicio seguinte,
podendo ser aditado, a qualquer tempo, mediante decisao
justificada da autoridade maxima do o6érgdo ou entidade

contratante.

Secao ll
Da definigdo da modalidade licitatéria ou sua dispensa em razao do valor

Art. 25. Compete & Diretoria Especial de
Licitacbes e Contratos Administrativos, com o auxilio do
respectivo o6rgdo ou entidade demandante, através de sua
organizacdo interna, instaurar e dar impulso aos
procedimentos de contratacao e definir a modalidade
licitatdéria adequada, de acordo com a natureza do objeto e
de forma a compatibilizar-se com o Plano de Contratacgdes

Anual, quando implementado.

§ 1° Para fins de aferigdo dos valores que
atendam aos limites referidos nos incisos I e II do caput do
artigo 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, deverdo ser

observados:
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I - o somatdério despendido no exercicio

. ﬁ;nanaeiﬁe-pela respectiva unidade gestora; e

9% o somatério da despesa realizada com objetos
de mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a

contratacdes no mesmo ramo de atividade da unidade gestora.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a particgao
econdmica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse

da Classificacdo Nacional de Atividades Econdémicas — CNAE.

§ 3° Considera-se unidade gestora a unidade
orcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir
recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob

descentralizacgao.

§ 4° Para os efeitos do § 3° deste artigo, sao
consideradas unidades gestoras no ambito do municipio de

Maragogi as secretarias que gerem fundos financeiros.

§ 5° Nas contratacdes de servigos de manutengao
de veiculos automotores de propriedade do érgao ou entidade
contratante, incluido o fornecimento de pecgas, deve ser
observada a regra constante no § 7° do artigo 75 da Leil

Federal n® 14.133, de 2021.

§ 6° Na aplicacio do § 1° do deste artigo, devera
ser observada a regra de duplicagdo de valores prevista no

§ 2° do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 7° Quando do enquadramento de bens, servigos
ou obras nas hipoéteses de contratacdo direta, o Diretor
Especial de Licitag¢bes e Contratos Administrativos devera

observar o disposto no artigo 73da Lei Federal n° 14.133, de

PALACIO DAS PALMEIRAS ,
P¢. Guedes Miranda, 30 — Centro / Maragogi-Al | CEP: 57.955-000
CNPJ n° 12.248.522/0001-96 | www.maragogi.al.gov.br



2021, e no artigo 337-E do Cdédigo Penal -Decreto-Lei n°
2. 848 pudend gde gdgzembro de 1940.

Secao lll
Da fase preparatéria da licitagcédo e contratacdo direta

Art. 26. A fase preparatdéria dos processos
licitatérios e das contratagdes caracteriza-se pelo

planejamento e consiste nas seguintes etapas:

I - formalizacdo da demanda pelo setor

requisitante;

IT -comprovacdo de previsdo da demanda no Plano

de Contratacdes Anual, conforme o caso;

II - elaboracdo do estudo técnico preliminar -

ETP, conforme o caso;

III - elaboracdo do mapa de riscos e matriz de

riscos, conforme o caso;
IV - elaboracdo do termo de referéncia - TR;

V - confeccdo do orcamento estimado baseado em

pesquisa de prego;

VI - previsdo dos recursos orcamentarios
necessarios, com a indicag¢do das rubricas, exceto na hipbtese

de licitacdo para registro de pregos;

VII - autorizacdo de abertura da licitagdo ou da

contratacdo direta;
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VIII - designacdo do agente de contratacao, da
 Bguipes des #8poie » ou, se for o <caso, da comissdo de

@Ot gt ™ ot

IX - confeccdo do instrumento convocatdério e

respectivos anexos, se for o caso;

X - confeccdo da minuta do termo do contrato ou
instrumento equivalente e minuta da ata de registro de

precos, quando for o caso.

Pariagrafo tunico. Os documentos que compdem a
fase preparatdéria serdo autuados, numerados e rubricados

como parte integrante dos processos administrativos de

contratacgdo.

Art. 27. O estudo técnico preliminar - ETP, ©
termo de referéncia - TR, o orcamento estimado, o mapa de
riscos e a matriz de riscos dos processos para contratacao
de bens e servicos serdo elaborados e assinados por servidor
designado pertencente a Diretoria Especial de Licitacglbes e
Contratos Administrativos, que podera contar com O auxilio
dos servidores da area técnica competente ou pela equipe de
planejamento da contratacao, quando for o caso, e aprovados
pelo Diretor Especial de Licitag¢des e Contratos

Administrativos.

Art. 28. A equipe de planejamento da contratagao
é o conjunto de servidores, integrantes de um ou mais setores
do 6rgdo ou entidade contratante, que retnem as competéncias
necessarias & completa execugdo das etapas de planejamento
da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos do objeto e sobre o processamento das licitacgotes e
contratos, dentre outros. /
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;. §H;E_Qhando o érgdo ou entidade ndo dispuser em
fsﬁa é%ﬁﬁuiﬁfé ééﬁinistrativa de uma Area técnica especifica
para o Br&ft*¥ifento das contratagdes, o Diretor Especial de
Licitacgdes e Contratos Administrativos podera, se
necessario, indicar formalmente os servidores que integrarao
a equipe de planejamento de uma contratacdo ou conjunto de

contratacdes, quando for o caso.

§ 2° Os integrantes da equipe de planejamento da
contratacdo devem ter ciéncia expressa da indicacgdo das suas
respectivas atribuicdes antes de serem formalmente

designados.

§ 3° 0O agente de contratagdo pode integrar
formalmente a equipe de planejamento, desde que, respeitado
o principio da segregacdo de funcgbes, suas atribuicdes se
atenham a coordenacgao das atividades, nao se
responsabilizando pela confecgdo ou execucdo material dos

documentos.

§ 4° £ facultada, ao agente publico a quem sera
confiada a gestdo e a fiscalizacao do contrato, a
participagdo em todas as etapas do planejamento da
contratacdo, independentemente de integrar formalmente a

equipe de planejamento.

Secao IV
Da formalizagcdo da demanda

Art. 29. A formalizacdo da demanda sera
materializada em documento proveniente do setor requisitante
da licitacdo ou da contratacdo direta, que evidencie e
detalhe a necessidade administrativa do objeto a ser

contratado, devendo contemplar:
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gy e indicacdo do bem ou Servigo que se pretende

SOt ety -
IT - o quantitativo do objeto a ser contratado;

I171 - a justificativa simplificada da
necessidade da contratacdo, inclusive com demonstracdo da
Sua previsdo no Plano de Contratacdo Anual do érgdo ou

entidade contratante; e

IV - a estimativa de data em que deve ser
iniciada a prestagdo dos servicos ou realizado o fornecimento

dos bens.

§ 1° O érgdo ou entidade requisitante, através
de sua unidade técnica, formalizara a demanda nos termos do
caput e encaminhard ao Secretario da respectiva pasta que,
concordando, autorizard o encaminhamento 3 Diretoria
Especial de Licitacoes e Contratos Administrativos, que dara
impulsionamento ao processo de licitacdo ou contratacdo

direta.

§ 2° Recebida a demanda autorizada pelo
Secretério responsavel pela unidade demandante, o Diretor
Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos designara
servidor ou equipe responsavel pela elaborag¢do dos artefatos

adequados ao caso dispostos no caput do art. 26.

SecaoV
Do Estudo Técnico Preliminar

P

Art. 30. O estudo técnico preliminar - ETP & o
documento que evidencia o problema a ser resolvido para

satisfagdo do interesse piblico, bem como a melhor solugdo

. b1
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dentre as possiveis, servindo de base a elaboracdo do termo
.dﬁ,;eﬁgxéngia;e-dQS demais documentos técnicos pertinentes,

1Gase 5 SondTlha.pela viabilidade da contratacgéo.

Art. 31. E obrigatéria a elaboracdo de ETP para
a aquisicdo de bens e a contratacéo de servicos, na fase de
planejamento  dos seguintes processos licitatdrios e

contratacdes diretas:

I - Cujo critério de julgamento seja melhor
técnica ou conteudo artistico, técnica e prego, maior retorno

econdmico ou maior desconto;

IT - De aquisicio de bens e prestacdo de servigos
considerados inéditos no ambito do Municipio de Maragogi ou
no 6rgédo ou entidade reqguisitante e/ou de aquisicgdo de bens
e prestacdo de servigos que ndo tenham sido contratados nos

Gltimos 10 (dez) anos pelo 6rgdo ou entidade requisitante;

III - de aquisicdo de bens e prestacao de
servicos em que haja necessidade de reavaliar a forma de

contratacdo contida em contrato anterior;

IV - de aquisicdo de bens que eventualmente
possam ser classificados como de luxo, a fim de demonstrar
seu carater essencial ao atendimento da necessidade da

administracdo, conforme regulamentagdo especifica;

V - de aquisicdo de bens e prestacgao de servicgos
cujo valor estimado da licitagdo ou contratacdo direta supere

RS 10.000.000,00 (dez milh®es de reais);

VI - quando houver necessidade de audiéncia ou
consulta publica; p
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: MII-—-internacionais, nos termos do inciso XXXV
i 1

6ol L el 58, 8L et Federal n° 14.133, de 2021;

VIII - quando houver a possibilidade de opgdo
entre aquisicdo ou locacgdo de bens iméveis ou bens mdveis

durdveis;

IX -em outros casos determinados pelo Diretor

Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos.

§ 1° Novas contratacdes poderdo ser incluidas no
rol mencionado no caput mediante planejamento e cronograma
revisado periodicamente e publicado em portaria pelo Diretor
Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos ou pelo

Chefe do Poder Executivo Municipal, quando for o caso.

§ 2° A obrigatoriedade da elaboragdo dos ETP
tratada neste artigo serd dispensada nas contratagdes
diretas enquadradas nas hipdteses dos incisos I, II, IITI,
VII e VIII do art. 75 e na hipétese do § 7° do art. 90 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 3° 0s estudos técnicos preliminares para
servicos de mesma natureza, semelhanca ou afinidade podem
ser elaborados em um unico documento, desde que fique

demonstrada a correlacdo entre os objetos abrangidos.

§ 4° Os estudos técnicos preliminares de
contratacdes anteriores do mesmo Orgado ou entidade poderao
ser ratificados nos processos licitatérios e contratacdes
diretas posteriores para o mesmo objeto, mediante documento

formal nos autos que apresente justificativa para essa opcao
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e declaracdao devidamente fundamentada com relacdo a
 Wiabilidadeségndca e atualidade econdmica do estudo.

78 N5 confeccdo do estudo técnico preliminar,
a Diretoria Especial de Licitacgdes e Contratos
Administrativos podera utilizar estudos técnicos
preliminares elaborados por outros 6rgdos e entidades
estaduais ou das demais unidades da federacao, quando
identificar solucdes semelhantes que possam se adequar a sua
demanda, desde que devidamente justificado e ratificado pelo
Diretor Especial de Licitacdes e Contratos Administrativoes,
inclusive em relacdo a viabilidade técnica e a atualidade

econdmica do estudo.

Art. 32. O estudo técnico preliminar - ETP

conterd os seguintes elementos:

I - descricdo da necessidade da contratacao,
considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do

interesse publico;

ITI - demonstracdo do alinhamento entre a
contratacdo e o planejamento do dérgdao ou entidade, bem como
identificacdo da previsdo no Plano Anual de Compras, ou, Se€

for o caso, justificando a auséncia de previsdo neste plano;

III - descricdo dos requisitos necessarios e
suficientes a escolha da solugdo entre aqueles dispcniveis
para o atendimento da necessidade publica, prevendo

critérios e praticas de sustentabilidade;

IV - levantamento de mercado, gue consiste na

prospeccdo e analise das alternativas possiveis, e
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justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de

_;.§Qlugé@-a-cgnt:atdr, podendo, entre outras opgoes:

4'° ser avaliada a vantajosidade econdmica,
preferencialmente pela comparacadao do custo total das

solucdes propostas e da solugao atual, guando for o caso;

b) serem ponderados os ganhos de eficiéncia
administrativa, pela economia de tempo, de recursos

materiais e de pessoal;

c) serem consideradas contratacdes similares
feitas por outros oérgdos e entidades, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias
ou inovacdes que melhor atendam as necessidades da

administracdo;

d) ser considerada a incorporacgao de tecnologias
gue permitam ganhos de eficiéncia, exatidao, seguranca,
transparéncia, impessocalidade, padronizagdo ou controle, se

for o caso;

e) ser realizada consulta ou audiéncia publica

com potenciais contratadas para coleta de contribuigdes;

f) em caso de possibilidade de aquisicdo ou
prestacgdo de servigo, inclusive no caso de locacédo de bens,
para a satisfacdo da necessidade publica, serem avaliados os
custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da

alternativa mais vantajosa;

g) serem consideradas outras opg¢des menos
onerosas a Administracdo, tals como chamamentos publicos

para doagdo e permuta; i
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M;—.ddscrigéo da solucdo final definida como um

‘eodo ,“inelusive-dlds exigéncias relacionadas aos insumos, a

garantia, = & fafutencdo e a assisténcia técnica, quando for
o caso, acompanhada das justificativas técnica e econdmica

da escolha do tipo de solucgado;

VI -  estimativa das quantidades a serem
contratadas, acompanhada das memérias de cdlculo e dos
documentos que lhe dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacgdbes, de modo a

possibilitar a otimizagdo dos gastos pablicos;

VII - estimativa dos valores unitarios e globais
da contratacdo, com base em pesquisa simplificada de mercado,
a fim de realizar o levantamento do eventual gasto com a

solucdo escolhida de modo a avaliar a viabilidade econdmica

da opgao;

VIII - justificativas para o parcelamento ou nao

da contratacgdo;

IX - apresentacdo de contratacdes correlatas
e/ou interdependentes que possam impactar técnica e/ou

economicamente nas solucdes apresentadas;

X - demonstracdo dos resultados pretendidos em
termos de efetividade, economicidade, melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis e

de desenvolvimento nacional sustentavel;

XI - descricdo das providéncias a serem adotadas
pela administracao previamente a celebracgao do contrato,

inclusive quanto & capacitacdo de servidores ou de empregados
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para fiscalizagdo e gestéo contratual ou a adequacdo do

| ambienfesdosargantzacao;

Cidadedagepie  _ descrigdo dos possiveis impactos
ambientais e respectivas medidas preventivas e/ou corretivas
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e

reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIIT - posicionamento conclusivo sobre a
viabilidade, razoabilidade e adequagdo da contratacdc para

o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° Caso, apds o levantamento do mercado de que
trata o inciso IV, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se Os requisitos que
limitam a participacdo sdo realmente indispensaveis,

flexibilizando-os sempre gque possivel.

§ 2° Para fins do disposto no inciso IX do caput,
entende-se por contratac¢des correlatas aquelas cujos objetos
sejam similares ou correspondentes entre si e contratacdes
interdependentes aquelas em dque a execucdo da contratacdo
tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratacdes

da Administracdo Publica.

§ 3° O ETP deve obrigatoriamente conter os
elementos dispostos nos incisos I, IV, V, vI, VII, VIII e
XIII deste artigo e, quando nao contemplar os demais
elementos descritos nos outros incisos do caput, apresentar

as devidas justificativas no préprio documento.

§ 4° Para fins de justificativa do guantitativo,

as aquisig¢des de bens deverao priorizar o levantamento dos
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histoéricos de consumo dos materiais a serem adquiridos, os
Rl anosy Anuads de - Compras e as intencdes de registro de

| Greedy,” guandoshver.

§ 5° Durante a elaboragcdo do ETP, devera ser
discutida e analisada a existéncia de riscos relevantes que
possam comprometera definigao da solucdo mais adequada ou
sua futura implementagdo e, caso existentes, deverdo ser

registrados no ETP.

Art. 33. O estudo técnico preliminar podera ser
divulgado como anexo do termo de referéncia, salvo quando
tiver sido classificado como sigiloso nos termos da Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou se © Diretor
Especial de Licitacgdes e Contratos Administrativos entender
cabivel a sua divulgacdo apenas apdés a homologagdo do
processo licitatério, nos termos do art. 54, § 3° da Lei

Federal n° 14.133, de 2021.

Paragrafo tWnico. Quando ndo for possivel
divulgar o ETP devido a sua classificacdo, devera ser
divulgado como anexo do TRum extrato das partes que nao

contiverem informagdes sigilosas.

Secgao Vi
Da Elaboragido do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art. 34. O mapa de riscos & o documento que
materializa a analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitacdo e a boa execucgado contratual e propde
controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos

da sua ocorréncia.
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Art. 35. Nos casos em que se fizerem necessarios,
S Gl L €6l Diretor Especial de Licitagbes e Contratos
ﬁ#ﬁﬁiﬁ@%ﬁiﬁ%ivés;Vo mapa de riscos e a matriz de riscos serao
elaboradbs’P5¥ servidor designado pelo Diretor Especial de

Licitacdes e Contratos Administrativos.

Art. 36. O mapa de riscos deve ser elaborado na
fase preparatéria, observado o disposto no art. 39, e juntado
aos autos do processo de contratagdo até o final da
elaboracdo do termo de referéncia, podendo ser atualizado,
caso sejam identificados e propostos, respectivamente, Novos

riscos e controles considerados relevantes.

Art. 37. Poderd ser elaborado mapa de riscos
comuns para servigos de mesma natureza, semelhanga ou

afinidade.

Art. 38. A matriz de riscos é o instrumento que
permite a identificagdo das situacdes futuras e incertas que
possam impactar o equilibrio econémico-financeiro do
contrato, bem como a definicdo das medidas necessarias para

tratar os riscos e as responsabilidades entre as partes.

Pariagrafo tnico. A matriz de riscos devera estar
prevista em clausula especifica da minuta contratual anexa

ao edital, quando for o caso.

Art. 39. A Diretoria Especial de Licitacles e
Contratos Administrativos devera elaborar o mapa de riscos
e a matriz de riscos nas contratacdes de obras e servigos
cujo valor estimado superar RS 10.000.000,00 (dez milhbes de

reais).

~
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§ 1° Além do caso previsto no caput, poderdo ser
. &labprades: sapa ge riscos e matriz de riscos quando a

e I We A A" A __ :
attreZa.do Praeeso envolver riscos relevantes que possam

14

ocasionaf & YeSequilibrio econdmico-financeiro do contrato.

§ 2° A Diretoria Especial de Licitagles e
Contratos Administrativos, mediante portaria, podera
estabelecer outras hipéteses em gque serd obrigatéria a

elaboracdo do mapa de riscos e da matriz de riscos.

Secao Vi
Da Elaboracao do Termo de Referéncia
Art. 40. O termo de referéncia - TR é o documento
que deve contemplar os elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto

da licitacdoc ou contratagdo direta de bens ou servicos.

Art. 41. O TR & documento obrigatdério para todos
os processos licitatérios e contratacdes diretas destinados
a aquisicdes de bens e contratacao de servicos, devendo
conter, no que couber, o0s seguintes parametros e elementos

descritivos, dentre outros que se fizerem necessarios:

I - definicdo do objeto, incluidos oS

quantitativos e as unidades de medida;

II - caracterizacdo do objeto como bem ou servigo
comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n°®

14.133, de 2021, quando se tratar de pregdo;

11T - fundamentacgdo da necessidade da
contratacdo, do quantitativo do objeto e, se for o caso, do
tipo de solugdo escolhida, que poderd consistir na referéncia

ao estudo técnico preliminar correspondente, quando este for

_/'
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realizado e divulgado previamente ao processamento da

» JelCilaciogounda gontratacdo direta;

§%'® justificativa para o parcelamento ou nao da
contratacdo, que poderd consistir na referéncia ao estudo
técnico preliminar quando este for realizado e divulgado
previamente ao processamento da licitacdo ou da contratagao

direta;

V - previsdo da vedagdo ou da participacao de
empresas sob a forma de consdércio no processo de contratacdo

e justificativa para o caso de vedacgdo;

VI - descrigdo da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, bem como suas

especificagdes técnicas;

VII - modelo de execucdo do objeto, que consiste
na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento,
incluindo as informacdes de prazo de inicio da prestacgéo,
local, regras para o recebimento provisério e definitivo,
quando for o caso, incluindo regras para a inspegdo, se
aplicadvel, e demais condicgdes necessarias para a execugao

dos servicos ou o fornecimento de bens;

VIII - especificagdo da garantia do produto a
ser exigida e das condigdes de manutencdo e assisténcia

técnica, quando for o caso;

IX - valor maximo estimado unitdrio e global da
contratacdo, acompanhado de anexo contendo memdbrias de

calculo e documentos que lhe dao suporte, com OS parémetros

{
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utilizados para a obtencgdo dos precos € para 0S respectivos
_;ang;@§,_5akvg,safadotado orcamento com cardter sigiloso;
Cidade da gente justificativa para a adogao de orcgamento

sigiloso, se for o caso;

XI - classificacdo orcamentdria da despesa,
exceto quando se tratar de processos para formacdo de

registro de pregos;

XTI - estabelecimento, nas hipdéteses previstas
pela Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de
2006, de reserva de cota ou a exclusividade da licitacgéao

para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

XIITI - modalidade de 1licitacdo, critério de
julgamento e modo de disputa, apresentando motivacdo sobre

a adequacdo e eficiéncia da combinacdo desses pardmetros;

XIV - prazo de validade, condigdes da proposta
e, quando for o caso, a exigéncia de amostra, exame de
conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de

interesse da Administracao;

XV - parametros objetivos de avaliacdo de
propostas quando se tratar de licitacdo de melhor técnica ou

de técnica e preco;

XVI - requisitos de comprovagdo da qualificacgéao
técnica e econémico-financeira, quando necessarios, e
devidamente justificados quanto aos percentuais de aferigédo
adotados, incluindo a previsdo de haver vistoria técnica

prévia, quando for o caso;

PALACIO DAS PALMEIRAS
P¢. Guedes Miranda, 30 — Centro / Maragogi-Al | CEP: 57.955-000
CNPJ n° 12.248.522/0001-96 | www.maragogi.al.gov.br .



XVII - prazo do contrato e, se for o caso, a

- BRssd i Lidade ge shla prorrogagao;

it - prazo para a assinatura do contrato;

XIX - requisitos da contratacgao, limitados
dqueles necessarios e indispensaveis para o atendimento da
necessidade publica, incluindo especificacao de

procedimentos para transicdo contratual, gquando for o caso;

XX - obrigacdes da contratante, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitacdo, hipdbtese em
que deverdo ser descritas apenas as obrigacdes especificas

relativas ao objeto pretendido;

XXI - obrigacdes da contratada, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitacdo, hipdtese em
que deverdo ser descritas apenas as obrigacdes especificas

relativas ao objeto pretendido;

XXII - previsdo e condigdes de prestacdo da

garantia contratual, quando exigida;

XXIIT - previsdo das condicdes para
subcontratacdo ou Jjustificativa para sua vedagcdo na

contratacdo pretendida;

XXIV - modelo de gestdo do contrato, que descreve
como a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada
pelo 6rgdo ou entidade no caso em concreto, exceto gquando
corresponder aquele previsto em instrumentos padronizados a

serem utilizados na licitacdo, hipdétese em que deverdo ser
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descritas apenas as condig¢des especificas da gestdo do objeto

Rretendides
¥ - critérios e prazos de medicdo e de

pagamento;
XXVI - sancdes administrativas, exceto quando
corresponderem aquelas previstas em instrumentos

padronizados a serem utilizados na licitacdo, hipdtese em
que deverdo ser descritas apenas as penalidades especificas
relativas ao objeto pretendido, bem como os percentuais de
multa a serem preenchidos nos referidos documentos

padronizados;

XXVII - direitos autorais e propriedade
intelectual, bem como sigilo e seguranga dos dados, se for

O Ccaso;

XXVIII-caracterizacdo ou ndo do objeto como bem
de consumo de luxo, nos termos dos arts. 45 e 46 deste

Decreto; e

XXIX - demais condicdes necessdrias a execugao

dos servicos ou fornecimento.

§1° Nos casos de contratagdo utilizando o
Sistema de Registro de Precos, além dos requisitos elencados

no caput, o termo de referéncia devera conter:

I - justificativa para escolha do sistema de
registro de precos, informando o dispositivo legal no gqual

o caso especifico se enquadra;

1
A\
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IT - indicacdo do 6érgdo ou entidade gerenciador

ga St

Cidadedagepte  _ ipqicacdo dos o6rgdos ou entidades

participantes da ata;
IV - prazo para assinatura da ata;

V - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade

de prorrogacgdo;

VI - previsdo e justificativa da possibilidade
de adesdo por drgdos e entidades ndo participantes, bem como
as condic®es para esta adesdo, exceto guando corresponderem
aquelas previstas em instrumentos padronizados a serem
utilizados na licitacdo, hipdétese em que deverdo ser
descritas apenas as condigdes especificas relativas ao caso

concreto;

VIT - obrigacdes do oérgdo gerenciador da ata,
exceto quando corresponderem aquelas previstas em
instrumentos padronizados a serem utilizados na licitacao,
hipétese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes

especificas relativas ao objeto pretendido; e

VIII - obrigacgdes da detentora da ata, exceto
quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitacdo, hipdtese em
que deverdo ser descritas apenas as obrigacdes especificas

relativas ao objeto pretendido.

§ 2° Nos processos de contratagcao em que for
realizada analise de riscos, o TR deve contemplar, gquando
s
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aplicavel, as medidas de tratamento necessarias para mitiga-

105, £onEQrme, pegulamento proprio.

a¥¥¢ 42, Para a formalizacdo dos procedimentos
de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, os o6rgdos e
entidades deverdo incluir no termo de referéncia, além dos
elementos listados no art. 41, no gque couber, O0s que se

seguem:

I - justificativa fundamentada para a
contratacdo através de dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, informando o dispositivo legal no qual o caso

especifico se enquadra;

II - caracterizacdo da situagdo emergencial ou

calamitosa que justifique a dispensa, guando for o caso;

11T - razdo da escolha do fornecedor ou prestador

dos servicos;
IV - justificativa do preco a ser contratado; e

V - requisitos de habilitacgao necessarios para

a formalizacdo do contrato.

Paragrafo tnico. Nos casos em que for publicado
aviso de intencdo de celebrar contrato por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, os elementos dispostos nos
incisos III e IV serdo incluidos em documento proéprio,
devidamente formalizado, e anexo aos autos antes da
ratificacdo do procedimento, o qual também deverd apresentar

o valor unitario e total a ser contratado.
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Art. 43. O TR deve obrigatoriamente conter os
_e,Leme.ntos c:llspostcas nos incisos I, II, III, 1V, Vv, VII, XIII,
-*XT\ VII, ¥X WG T, XXIV, XXVI e XXVIII do caput do art. 41.

Art. 44. A Administracdo Publica poderd prever,
excepcionalmente, a apresentacdo de amostra, exame de
conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administrac¢do, de modo a comprovar a aderéncia
do objeto ofertado as especificacgdes definidas no termo de

referéncia ou no projeto basico, em uma das seguintes etapas:
I - durante a fase de julgamento das propostas;

II - apds a homologacdo, como condicdo para a

assinatura do contrato; ou

ITII - no periodo de vigéncia contratual ou da

ata de registro de pregos.

§ 1° Na hipdétese do inciso I, por economia
processual, a andlise da amostra, o exame de conformidade ou
a prova de conceito podera ser realizado apdés a analise, em
cardter preliminar, da regularidade formal da documentagao

de habilitacao.

§ 2° S3o requisitos para a solicitagao de
amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, além de

outros que sejam necessarios:

I - previsdo no termo de referéncia e no

instrumento convocatdério;

II - apresentagdo de Jjustificativa para a

necessidade de sua exigéncia;
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g A5 1 -~ previsdo de critérios objetivos de

eval iatae. detalkh@damente especificados;

IV - exigéncia de apresentacdo apenas pelo
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, se
a prova for solicitada na fase de julgamento das propostas,
ou pelo adjudicatario, se requerida apds a homologacgdo, ou
pelo contratado ou detentor da ata, gquando realizada no

periodo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de

precos;

V - divulgacdo do dia, hora e local em que as
amostras, as provas de conceito ou O0sS objetos a serem
submetidos a exame de conformidade estarao disponiveis para

inspecdo dos interessados;

VI - prazo e forma de apresentacgao das amostras,
das provas de conceito ou dos objetos a serem submetidos a

exame de conformidade;

VII - prazo para retirada apés a conclusao do
certame das amostras, das provas de conceito ou dos objetos
a serem submetidos a exame de conformidade, bem como a
destinacdo a ser dada a eles caso haja desinteresse dos

licitantes em sua retirada.

§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos
a serem submetidos a exame de conformidade em depdsito nos
6rgdos e entidades municipais, sem que haja interesse dos
licitantes em sua retirada, devem, apos comunicacdo dos
licitantes proprietdrios e perdurando © desinteresse, ser
considerados como coisas abandonadas, com perda da

propriedade, conforme o disposto no art. 1.263 e inciso ITII

PALACIO DAS PALMEIRAS J
P¢. Guedes Miranda, 30 — Centro / Maragogi-Al | CEP: 57.955-000 R
CNPJ n° 12.248.522/0001-96 | www.maragogi.al.gov.br



do art.1.275 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de
o 20025 e Codd goy G il -

Secao VIl
Da vedacio da aquisicdo de bens de consumo de luxo

Art. 45. Os bens de consumo adguiridos para
suprir as demandas das estruturas da Administragdo Publica
Municipal deverdo ser de gualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,

vedada a aquisigdo de artigos de luxo.

Pariagrafo dnico. Caberd a Diretoria Especial de
Licitagdes e Contratos Administrativos definir o}

enquadramento dos bens como sendo de luxo ou nao.
Art. 46. Para efeito deste ato considera-se:

T - bem de consumo - todo material que atenda a,

no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade — em uso normal, perde ou reduz

as suas condicdes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradigo,
danificavel ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda

de sua identidade ou funcionalidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificacdes
quimicas ou fisicas ou se deteriora ou perde sua

caracteristica pelo uso normal;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagao
em outro bem, e ndo pode ser retirado sem prejuizo das
caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser
PALACIO DAS PALMEIRAS y
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utilizado para a constituigdo de novos bens, melhoria ou

_:adlﬁoes CQmplemgntares de bens em utilizag¢do, ou para a

fhde peqaq para manutencdo do seu uso normal que

gm

“rep031c

Cirdsrds da aor
Cidade da

contenhame & #8%ma configuracdo; ou

e) transformabilidade - adgquirido para fins de
utilizacdo como matéria-prima ou matéria intermedidria para

a geracdo de outro bem;

TI - bem de qualidade comum: aquele que pode ser
objetivamente definido pelo edital, por meio de
especifica¢des objetivas que se prestam a estabelecer o
padrdo de qualidade desejado pela Prefeitura, de acordo com

caracteristicas usuais no mercado;

IITI - bem de luxo: aquele que é prescindivel,
dispensavel, de carater puramente estético que extrapola os
limites do necessario, identificavel pela ostentacgao,

opuléncia, forte apelo estético ou requinte.
§ 1° Nio se consideram de luxo os bens gquando:

I - a gualificagcao ou indicacdo “luxo”,
“superior” ou equivalente for feita pelo fabricante ou
revendedor como estratégia de marketing ou for usual de

mercado;

II - embora possam ser enquadrados como de luxo,
forem adgquiridos por prego equivalente ou inferior a bens
similares aos bens enquadrados na categoria bem de consumo

comum; €

III - tiverem suas caracteristicas superiores
justificadas, excepcionalmente, em face da necessidade de
PALACIO DAS PALMEIRAS
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stender a uma demanda especifica municipal ou quando a
analdse :do;_cmgtb/beneficio evidenciar gque o impacto
L @Gederrente da siruicdo do bem ultrapassa os custos de sua

igao

§ 2° A aquisigdo de bens de consumo nos <Casos

descritos no§ 1° deste artigo deverd ser devidamente

justificada.

Secdo IX
Da pesquisa de pregos

Art. 47. A pesquisa de pregos sera materializada

em documento que conterd, no minimo:
I - descricdo do objeto a ser contratado;

1T - Identificacéao do (s) agente (s)
responsavel (is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe

de planejamento;

III - caracterizacdo das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definigdo

do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia
utilizada, em especial para a desconsideracao de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se

aplicavel;

VIT - meméria de cdlculo do valor estimado e

documentos gque lhe dao suporte; e
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g gl Bha m justificativa da escolha dos

'%@rﬂébédéieéi n@ caso da pesquisa direta junto a estes.

Art. 48. Na pesquisa de pregos, sempre dJue
possivel, deverdo ser observadas as condic¢des comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacédo
e montagem do bem ou execugao do servico, gquantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, guando for o caso, observadas
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local

de execucgdo do objeto.

Art. 49. A pesquisa de precos para fins de
determinacdo do prego estimado em processo licitatério para
a aquisicdo de bens e contratacgao de servicos em geral sera
realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros,

empregados de forma combinada ou nao:

I - composicdo de custos unitarios menores ou
iguais & mediana do item correspondente nos sistemas oficiais
de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em
saude, observado o indice de atualizacdo de precgos

correspondente;

II - contratagodes similares feitas pela
Administracdo Publica, em execugao ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado

o indice de atualizacdo de precos correspondente;

TII - dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de rabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos
PALACIO DAS PALMEIRAS /
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especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no

__\mamenb@ da pesqul a e compreendidos no intervalo de até 6

i(seis} meses de'an ecedéncia da data de divulgacdo do edital,

contendBISYHEEY ¢ 3 hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés)
fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham
sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seils) meses de

antecedéncia da data de divulgacdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletrdnicas, desde gque a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de

divulgacdo do edital.

§ 1° O indice de atualizagdo financeira dos
valores a serem pagos, tera como base a variacdo do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, contados desde
a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até

a data do efetivo pagamento.

§ 2° A pesquisa de pregos devera contemplar ao
menos uma referéncia relativa aos incisos I, II ou IIT do
caput deste artigo, sendo gque eventual impossibilidade de
obtencdo de gquaisquer pardmetros deverd ser registrada no

Processo.

§ 3° Quando a pesquisa de precos for realizada

com fornecedores, nos termos do inciso IV do caput:

T - serad considerada justificada a escolha de
fornecedor que estiver localizado no Estado de Alagoas,
<
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devendo ser justificada apenas a utilizacdo de referéncias

ge,gggggﬁ demfornecedores de outros estados;

= o prazo de resposta conferido ao fornecedor
deve ser compativel com a complexidade do objeto a ser

licitado;

IIT - as propostas formais deverado possulr o©

seguinte conteldo minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou

do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletrdnico e telefone de

contato;
d) data de emissdo; e
e) nome completo e identificacdo do responsavel.

IV- quando utilizada a pesquisa de precos por
meio telefénico, deverd ser certificada nos autos pelo agente
publico responsavel pela pesquisa de pregos, que fara constar
o nome da empresa, o nome da pessoa de contato, a descricgdo
do produto ou servigo, O preco, a data da consulta, o numero

do telefone e o CNPJ da empresa consultada;

V - os fornecedores deverdo ser informados das
caracteristicas da contratacdo contidas no art.48, com
vistas & melhor caracterizacdo das condigdes comerciais

praticadas para o objeto a ser contratado; e
)

\
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VI-devera ser registrada, nos autos do processo

da comkrategae @eriespondente, a relagdo de fornecedores que
e Y Tt ale

!, -‘:_:. i & 1 '-.--".Il _’_.'. G| | ~ . Y
| Soramconaultagdes e ndo enviaram propostas como resposta a

solicith@sd ¥e*"que trata o incise IV do caput.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitido o preco
estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado no
inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos
autos pelo agente responsavel e observado o indice de

atualizacdo de precos correspondente.

Art. 50. Serdo utilizados, como métodos para
obtencdo do prego estimado, a média, a mediana ou O MmMeNor
dos valores obtidos na pesquisa de precgos, desde que O
cidlculo incida sobre um conjunto de trés ou mails precos,
oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o art.
49, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes

e o0s excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou
métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo

gestor responsavel e aprovados pela autoridade méxima.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput,
o preco estimado da contratacdo podera ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma
a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de

sobreprecgo.

§ 3° Para desconsideracgdo dos valores
inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados,
deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no

processo administrativo.
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§ 4° Os precos coletados devem ser analisados de
£0 A c Lidlea, sei, especial, quando houver grande variacdo
I 3=Toeiol®

| ety e O sguea 10regl apresentados.

S 5° Excepcionalmente, sera admitida a
determinacdo de preco estimado com base em menos de trés
precos, desde gque devidamente justificada nos autos pelo

gestor responsdvel e aprovada pela autoridade maxima.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base
Gnica no inciso I do art. 49, o valor ndo poderd ser superior

a3 mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 51. Nas contratacdes diretas por
inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se o

disposto no art. 49.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida no art. 45, a justificativa de
precos serd dada com base em valores de contratacdes de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada,
por meio da apresentacdo de notas fiscals emitidas para
outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até
1 (um) ano anterior & data da contratacgao pela Administragao,

ou por outro meio iddneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada
nio tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior
poderd ser realizada com objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas dque

demonstrem similaridade com o objeto pretendido.
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§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por

-flﬂPXngblllQade €aso a justificativa de pregos demonstre a

”*1dad9 ‘@el competicao.

§ 4° Na hipétese de dispensa de licitacdo com
base nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera
ser realizada concomitantemente & selegdo da proposta

economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° seréd realizado por

meio de solicitacdo formal de cotagdes a fornecedores.

Art. 52. No ambito da Administragdo Direta do
Municipio de Maragogi, a Diretoria Especial de Licitagles e
Contratos Administrativos serd o o6rgdo responsavel pela
elaboracdo dos orgamentos dos processos de compras e

licitacdes, ressalvado o disposto no § 1° deste artigo.

Paragrafo dnico. As unidades demandantes
auxiliardo a Diretoria Especial de Licitacdes e Contratos
Administrativos na elaboracdo do orgamento de seus processos
guando o objeto tiver caracteristica técnica que requeira
conhecimento técnico especifico, quando solicitado pelo
agente de contratagao ou ainda gquando houver urgéncia

justificada.

Art. 53. Desde que justificado, o orgamento
estimado da contratacdo podera ter carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e
das demais informacdes necessarias para a elaboracao das
propostas, salvo na hipétese de licitacdo cujo critério de

julgamento for por maior desconto.
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Art. 54. Os orgamentos elaborados pelas
SECLelRrdas, sdemadé responsabilidade juridica do agente que
2 - T :

Excel#0ung pPesguisa de precos.

Art. 55. £ dever do agente publico designado pelo
Diretor Especial de Licitacdes e Contratos Administrativos
para a realizacdo de pesqguisa de precos para aquisicdo de
bens e contratacdo de que trata este Decreto, certificar nos
autos do processo que a mencionada pesquisa fora realizada
de acordo com as regras especificas, constantes nos arts. 47

a 55 deste Decreto.

Secao X
Da previsao dos recursos orgamentarios
Art. 56. Na fase preparatéria da licitagao ou
contratacdo direta, a Administracgao deverad atestar a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados as despesas
vincendas no exercicio financeiro, sob pena de nulidade do

ato e de responsabilizacdo de quem lhe tiver dado causa.

§1° Nas licitacdes para registro de precos ¢é

dispensado o atesto da existéncia de créditos orcamentarios.

§2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as
despesas deverdo estar autorizadas no Plano Plurianual e na
respectiva Leil Orcamentaria Anual, devendo, neste ultimo
caso, ocorrer no inicio da contratacdo e em cada exercicio

de execucdo do objeto.

Secao Xl
Da Dispensa eletrénica
Art. 57. A Diretoria Especial de Licitacglbes e
Contratos Administrativos podera realizar dispensa

eletrénica, utilizando, preferencialmente, a ferramenta
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informatizada integrante do sistema de compras do Governo

_Eed§;§; Qu PO Efd Hde alcance nacional.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Secéaol
Do Credenciamento
Art. 58. O credenciamento de pessoas naturails ou

juridicas poderd ser utilizado nas hipdteses de contratacgdo:

I - paralela e ndo excludente, nos casos em que
& vidvel e vantajosa para a Administragdo Municipal a
realizacdao de contratac¢des simultaneas em condicdes

padronizadas;

IT - com selecdo a critério de terceiros, quando
a selecdo do contratado estd a cargo do beneficidrio direto

da prestacgdo;

IIT - em mercados fluidos, cuja flutuagao
constante do valor da prestacdo e das condigles de
contratacdo inviabiliza a selecdo de agente por meioc de

processo de licitagdo.

Art. 59. O edital de <credenciamento sera

permanentemente aberto para ingresso de novos interessados.

Paragrafo unico. O credenciamento podera ser
revogado a qualquer tempo, mediante justificativa, sempre
juizo da continuidade das relacgdes contratuais ja

estabelecidas.

Art. 60. O edital de chamamento publico para

credenciamento deverd ser elaborado considerando as
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peculiaridades da respectiva hipétese legal de cabimento,

_‘q;acxplimagdotfegaforme O caso, sobre:

condig¢des gerais de ingresso;

IT - exigéncias especificas de qualificacao

técnica;
IIT - regras de contratacdo;

IV - valores fixados para a remuneracdo ou forma

de calculo do valor a ser pago;

V - critério para distribuicdo de demandas;
VI - formalizacdo da contratacdo;

VII - recusa em contratar e san¢des cabiveis;
VIII - minuta de instrumento de contrato;

IX - modelos de declaracdes; e

X - outros aspectos relevantes.

Art. 61. O interessado que atender a todos os
requisitos previstos no edital serd credenciado pelo &érgao
ou entidade contratante, encontrando-se apto a executar o

seu objeto.

Art. 62. Durante a vigéncia do Credenciamento,
€& obrigatério que os credenciados mantenham regulares todas
as condicgdes de habilitacdo e que informem toda e qualquer

alteragdo relacionada as condigdes de credenciamento.
¥
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ﬁxp, ~63. ) credenciamento nao estabelece

:‘Bfiq595b do 6rgdo ou entidade contratante em

efetifﬁr“émaﬁﬁftatacéo do obijeto.

Art. 64. As contratacdes deverdo ser
formalizadas por meio de instrumento de contrato, que poderé
ser substituido por ordem de fornecimento, nota de empenho,
ordem de servico ou outro instrumento habil, no caso de
contratacdes de valor até os limites de dispensa, previstos
nos incisos I ou II do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de

2021, conforme o caso.

$ 1° A relacdo dos credenciados sera divulgada

no sitio eletrénico oficial.

$§ 2° O credenciado poderd solicitar seu
descredenciamento mediante o envio de pedido escrito ao érgdo
ou entidade contratante, por meio dos canais indicados no

edital, o qual surtira efeitos a partir do protocolo do

pedido.

§ 3° O credenciado que deixar de cumprir as
exigéncias do edital ou descumprir os contratos firmados com
a Administracio Municipal serj descredenciado, sem prejuizo
da aplicacdo das sangdes cabiveis, conforme disciplinado nos

respectivos instrumentos.

Secaolll
Do Sistema de Registro de Precos

Subsecéo |
Do Cabimento do Sistema de Registro de Pregos
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Art. 65. As contratacdes realizadas pela
Adm;g;atﬁagéoﬁMunicipal poderdo ser processadas por sistema
Méﬁfﬁé@isﬁﬁg'dé'ﬁregos, observadas, no que for possivel, as
exigénci46“9& tinentes & fase preparatéria do processo de

contratacao.

Paragrafo dnico. O sistema de registro de pregos
poderd ser adotado nos casos de contratacdo direta, desde
que a situagdo especifica esteja enquadrada em uma hipdtese

que admita a contratacdo direta.

Art. 66. O Sistema de Registro de Precos podera

ser adotado nas seguintes hipdteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou
servico, houver necessidade de contratacdes permanentes ou

frequentes;

II - quando, pelas caracteristicas da obra ou
servicos de engenharia, houver necessidade de contratacdes
permanentes ou frequentes, desde que haja projeto

padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

III - quando for conveniente a aquisigdo de bens

com previsdo de entregas parceladas;

IV - quando for conveniente a contratacdo de
servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de

tarefa;

V - guando for conveniente a aquisicdo e locacgdo
de bens ou a contratacdo de servigos para atendimento a mais

de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo;

7
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VI - quando, pela natureza do objeto, ndo for
9dﬁsivel,definirggreviamente O quantitativo a ser demandado

BE% Bl e agas.

Subsecéo Il
Das Competéncias do Orgio Gerenciador

Art. 67. Caberd ao Orgdo Gerenciador a pratica
dos atos de controle e administracdo do Sistema de Registro

de Precos, em especial:
I - realizar a Intencdo de Registro de Precos;

II - consolidar todas as informacées relativas
& estimativa individual e total de consumo, bem como promover
as devidas adequacdes com vistas a definicéo das
especificagdes técnicas ou dos projetos basicos para atender

a0s requisitos de padronizacdo;

ITI - realizar pesquisa de mercado ou solicitia-

la ao Setor de Compras:

a) antes da realizacdo do certame, visando

aferir os precos efetivamente praticados;

b) apds a realizacdo do Ccertame, para fins de
prorrogagao do prazo de vigéncia da ata, visando aferir a
compatibilidade dos precos registrados com os efetivamente

praticados;

IV - acompanhar a economicidade dos precos
registrados, Sempre gue necessirio a preservacdo do
interesse publico, considerados o tempo decorrido, a

sazonalidade de mercado ou outras condicdes econdmicas
/
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especificas, tornando ptblico o resultado desse

AL QMPARNAME REO fm

- realizar o procedimento licitatério

pertinente;

VI - indicar os fornecedores, sempre dJue
solicitado, obedecendo a ordem de classificacdo e ©s
guantitativos de  contratacao definidos pelos &6rgdos

participantes do Sistema de Registro de Precos;

VII - informar sobre existéncia de pedido de

revisdo de precos pendente de julgamento ou decisaoc;

VIIT - acompanhar o) consumo dos itens
registrados pelos o6rgdos participantes e pelos o6rgdos nao

participantes;

IX - receber os pedidos de revisdo dos pregos
registrados e manifestar-se sobre eles, submetendo a

deliberacdo & autoridade maxima;

X - conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa
e o contraditério, as penalidades decorrentes de infracdes
no procedimento licitatério e no acompanhamento da ata de
registro de precgos, ressalvada a atribuicdo desta funcao
pela autoridade maxima a setor especifico relacionado a

gestdo de contratos;

XI - aplicar sancdo de impedimento de licitar e
contratar, resultante de infracbes aos termos dos contratos

decorrentes da ata de registro de pregos, durante a sua
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XIT - submeter a proposta de aplicagdo de sancgao
q§lde@@a&agﬁg_de4inidoneidade para licitar ou contratar a
Jaﬁ%@fiﬁadé iﬁéxiﬁa do oérgdo ou entidade, resultante de
infraéﬁggmgggﬂ%ermos dos contratos decorrentes da ata de

registro de precos, praticadas durante a sua vigéncia;

XIII - autorizar a prorrogagdc do prazo de
vigéncia da ata de registro de pregos, nos termos deste

decreto;

XIV - divulgar no sitio eletrénico oficial os

precos registrados para utilizacdo dos érgdos participantes;

XV - cancelar e rescindir a ata de registro de

precos, nos termos deste decreto.

Subsecao Il
Das Competéncias dos Orgios Participantes

Art. 68. Caberd aos Orgdos Participantes:

I - manifestar interesse em participar do
Sistema de Registro de Precos, informando ao Orgdo
Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua estimativa
de consumo, desde logo expressando sua concorddncia com O

objeto a ser licitado;

II - assegurar que todos os atos para sua
inclusdo no Sistema de Registro de Precos estejam devidamente

formalizados e aprovados pela autoridade maxima;

III - manter-se informado sobre o andamento do

Sistema de Registro de Precgos, inclusive em relacdo as
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alteragdes porventura ocorridas, com o objetivo de dar

B ERELAEG eumpmimento as suas disposicoes;

IV - verificar perante o Orgédo Gerenciador,
preliminarmente & contratacdo, a economicidade dos precos

registrados;

V. - encaminhar ao Orgao Gerenciador as

informacdes sobre a contratagdo efetivamente realizada;

VI - zelar pelo cumprimento das obrigacdes

contratualmente assumidas;

VIT - aplicar sangbes em virtude de infracdes
aos termos dos contratos firmados, observada a competéncia
do Orgdo Gerenciador quanto as sangdes descritas nos incisos

XI e XII do artigo 63 deste decreto;

VIIT - informar ao Orgdo Gerenciador quando o
fornecedor ndo atender as condig¢des estabelecidas na ata de
registro de precos ou recusar-se a firmar o contrato, bem

como sobre as sancdes aplicadas;

IX - assegurar que o objeto da contratacdo

pretendida é compativel tecnicamente com o objeto da ata.

Subsecio IV
Da Intencao de Registro de Precos

Art. 69. O Orgéo Gerenciador deverd, na fase
preparatéria do processo licitatério, para fins de registro
de precos, realizar procedimento ptblico de Intencido de
Registro de Precos para possibilitar, pelo pPrazo minimo de
8 (oito) dias uteis, a participacdo de outros orgdos ou
entidades da Administracdo Publica Municipal na respectiva
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ata e determinar a estimativa total de quantidades da

Saniratasdos

E¥M9c A intencdo de registro de pregos sera
dispensavel gquando © Orgdo Gerenciador for o anico

contratante.

§ 2° Caberd ao Orgdo Gerenciador durante a

Intencdo de Registro de Precos:

T - convidar, mediante oficio circular, por meio
eletrénico ou por qualquer outro eficaz, os 6rgdos e
entidades da Administracido para participarem do Sistema de
Registro de Pregos, informando desde logo as especificacdes

do objeto a ser licitado;

IT - estabelecer, gquando for o caso, O numero
méximo de participantes na Intencdo de Registro de Precos em

conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

TII - aceitar ou recusar, Jjustificadamente, oOs
quantitativos considerados infimos ou a inclusdo de novos

itens; e

IV - deliberar quanto & inclusdo posterior de
participantes que nao manifestaram interesse durante O

periodo de divulgacdo da Intencdo de Registro de Precgos.

§ 3° Caso entenda pertinente, podera o Orgéo
Gerenciador ouvir os érgdos e entidades da Administragao
acerca do objeto licitado e, especialmente, suas
especificagdes, preliminarmente a adocdo da providéncia

prevista no inciso I do § 2° desse artigo.
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§ 4° Os procedimentos previstos nos incisos IIT
s o AV emlonaSon? 2acdeste artigo serao efetivados antes da

elab orTong A6 edital e de seus anexos.

§ 5° Os érgdos e as entidades municipais que néao
participarem do procedimento previsto no caput deste artigo
poderdo aderir & ata de registro de precos na condicdo de

nao participantes.

Subsecio V
Da Licitagédo para Registro de Pregos

Art. 70. O registro de precos serd feito mediante
pregao ou concorréncia, procedimento a ser processado pelo

Orgio Gerenciador € precedido de pesquisa de mercado.

$ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste
artigo os casos em que houver inviabilidade de competicdo,
podendo ser efetuado o registro de precos por inexigibilidade
de licitagdo, condicionada sua manutencdo a permanéncia da

condigdo inicial a cada contratacéo.

§ 2° Na licitacao para registro de precos, nio
€ necessdrio indicar a dotacao orcamentaria, que somente

sera exigida para a formalizacdo do contrato.

Art. 71. Apbés o encerramento da fase de
habilitacdo, os licitantes remanescentes poderdo reduzir

S€eus precos ao valor da proposta do licitante vencedor.

§ 1° A apresentacdo de novas propostas na forma
do caput deste artigo ndo prejudicara o resultado do certame

em relagdo ao licitante mais bem classificado.
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§ 2° Seréa analisada a documentacio de
habllltagao d@% llc1tantes que tiverem apresentado proposta

nos termﬂs do Oaput deste artigo.

Subsecéo VI
Do Registro de Precos e da Validade da Ata

Art. 72. Homologado o resultado da licitacédo,
sera lavrada ata de registro de precos, na qual serdo
registrados os precos e os fornecedores, com observancia da
ordem de classificacao, as quantidades e as condigdes a serem
observadas nas futuras contratacdes e 0s érgaos

participantes.

§ 1° Serdo convocados para assinar a ata de
registro de precos os licitantes vencedores e aqueles que
tiverem ofertado proposta nos termos do Art.68 deste decreto,

especificando-se, na ata, a ordem de classificacso.

§ 2° O licitante que, convocado para assinar a
ata, deixar de fazé-lo no prazo fixado, dela seri excluido,

sem prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

S 3° Apdés a adocdo dos procedimentos previstos
nos §§ 1° e 2° deste artigo, o Orgio Gerenciador
providenciarad a publicacdo da ata de registro de precos e,

se for o caso, do ato que promover a exclusao.

Art. 73. A ata de registro de precos tera
vigéncia de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada por igual
periodo, e, no seu aniversdrio, sera reestabelecido o
gquantitativo inicial, sem que ocorra a acumulacdo de itens

entre os periodos.
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§$ 1° A prorrogacao prevista no caput deste artigo

BRderdeceorrer sdesde que:

Cidade dagente _ O(s) detentor (es) haja (m) cumprido

satisfatoriamente suas obrigacdes;

IT - pesquisa prévia revele que 0S pregos sio

compativeis com os de mercado.

§ 2° Na prorrogacdo da ata de registro de precos,
poderdo ser integrados ao novo periodo os érgdos e entidades
aderentes e seus respectivos quantitativos, bem como 0s
6rgdos que manifestarem seu interesse em participar da ata
de registro de pregcos até a data da prorrogacao, desde que
haja anuéncia do fornecedor mais bem classificado na ata de

registro de precos.

§ 3° Esgotados os quantitativos da ata de
registro de precos antes do escoamento do seu prazo de
vigéncia, a prorrogagao poderd ser antecipada, com o

reestabelecimento do quantitativo inicial.

$ 4° Serd& admitido o remanejamento do saldo de
quantidades da ata de registro de precos entre os érgdos

participantes.

$ 5° A ata de registro de precos deverd ser
divulgada no sitio eletrénico oficial, com todas as

atualizacgdes, dispensando-se a publicacdo por outros meios.

§ 6° A expiracdo do prazo de vigéncia da ata de
registro de pregcos nao acarreta a extingdo dos contratos

dela decorrentes, ainda em éxecucdo, o0s quais poderdo ter a
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vigéncia prorrogada de acordo com as disposi¢des neles

) SRNLIASS s

Subsecio Vi
Da Contratacido com Fornecedores Registrados

Art. 74. Os fornecedores incluidos na ata de
registro de precos estario obrigados a celebrar os contratos
que poderdo advir, nas condigdes estabelecidas no ato

convocatdrio, nos respectivos anexos se na prépria ata.

Art. 75. A contratacdo com os fornecedores, apobs
a indicacdo pelo Orgio Gerenciador, quando for ocaso, serd
formalizada pelo Orgio Participante, por intermédio de
instrumento contratual, emissdo denota de empenho de
despesa, autorizacido de compra ou outro instrumento hé&bil,
conforme previsto no artigo 95 da Lei Federal n° 14.133, de

2021, nos moldes previstos no edital.

§ 1° O instrumento de contrato observard, no que
couber, o disposto no artigo 92 da Lei Federal n° 14.133, de

2021.

§ 2° Havendo pedido de revisio pendente de

deliberacdo, o Orgdo Participante deveri:

I - reservar recursos suficientes para suportar

OS pregos solicitados;

IT - formalizar a contratacdo por valor
estimativo, considerando os precos vigentes como valores
principais e a diferenca dos pregos solicitados como valores

estimados;
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ITT - efetuar o pagamento dos valores principais

wm B8 RIEZosConirakual ;

v - realizar o pagamento de eventuais
difereng¢as apuradas somente apds o aditamento da Ata de

Registro de Precos.

§ 3° O aditamento da Ata de Registro de Precos
posterior ao encerramento do contrato importard em
indenizac3do pela diferenca sobre o periodo reconhecido de

revisdo do preco.

Art. 76. Diante da recusa de contratacao pelo
detentor da Ata de Registro de Precos, o Orgao Participante
convocard os detentores Temanescentes, se houver, observada

a ordem de classificacsdo.

$ 1° Na hipétese do caput deste artigo, o Orgdo
Participante informard ao Orgao Gerenciador a recusa de

contratacdo do detentor da ata.

§ 2° 0 Orgio Gerenciador deliberara sobre a
aceitabilidade da justificativa apresentada pelo detentor da
ata, importando a nio aceitacdo no cancelamento do seu
registro de pregos, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades

cabiveis.

S$ 3° A aceitacdo da justificativa importard na
manutengcdo do detentor na ata de registro de precgos,

assegurada sua posicdo na classificacsio.

Art. 77. Para as licitacoes que contemplem cotas

reservadas a microempresas e empresas de pequeno porte e
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cotas abertas a3 ampla concorréncia para um mesmo objeto, o

. Qrgig Gezengciadey ;

Cidade da gente_ organizard os quantitativos individuais

destinados aos Orgdos Participantes;

IT - deveri dar prioridade de consumo das cotas
reservadas, ressalvados OS casos em que a cota reservada
seja inadequada para atender as quantidades ou condicdes do

pedido, justificadamente.

Subsecéo Vil
Alteracdo de marca pelo fornecedor

Art. 78. Podera ser admitida a alteracdo da marca
pelo fornecedor Sempre que a nova marca indicada, sendo de
qualidade igual ou Superior, cumprir os requisitos previstos

em edital.

§ 1° Nos processos de contratacdo que envolvam
analises complexas de amostras, o edital estabelecers que a
alteracdo demarca somente ocorrerd para as aquisicdes
realizadas apéds a aprovacdo da amostra da nova marca, devendo

O prazo para a andlise estar previsto em edital.

S 2° Nas contratagdes que envolverem a
necessidade de padronizacdo da mesma marca durante toda a
vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato, o
edital podera prever, justificadamente, a impossibilidade de

alteracdo da marca.

§ 3° A regra disposta neste artigo também se

aplica aos contratos administrativos. p

Subsecio IX i\/
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Do Reajuste e da Revisdo dos Precos Registrados

A:t . Os precos registrados e os contratos
-dples dgcoarunpes poderao ser reajustados apés 1 (um) ano da

data-base fixada na Ata de Registro de Precos.

Art. 80. A qualguer tempo, cada um dos precos
registrados podera ser revisto em decorréncia de eventual
reducdo daqueles praticados no mercado, cabendo ao Orgédo
Gerenciador convocar os fornecedores registrados para

estabelecer o novo valor.

Paragrafo ftnico. Os  fornecedores que nédo
aceitarem reduzir seus brecos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem

aplicagdo de penalidade.

Art. 8l. O pedido de revisdo de precos sera

processado e julgado pelo Orgao Gerenciador.

Subsegio X
Do Cancelamento dos Precos Registrados

Art. 82. O detentor da Ata de Registro de Precos,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, terd seu

registro cancelado quando:

I - descumprir as condicdes da ata de registro

de precos;

1T - recusar-se, injustificadamente, ao
atendimento da demanda solicitada, dentro da quantidade

estimada na ata;
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ITT - deixar, injustificadamente, de assinar o
 SQILIAEOmeUd nstrtiment o equivalente no prazo estabelecido

ipéfa'ﬁﬁminiéfragﬁo, sem justificativa aceitédvel;

IV - recusar-se a reduzir O preco registrado, na
hipétese de tornar-se superior aqueles praticados no

mercado;

V - sofrer sancio prevista nos incisos IIT ou v
do artigo 156 da Tej Federal n° 14.133, de 2021, ou, em
virtude de lei ou decisdo judicial, ficar impedida de

contratar com a Administracdo Publica.

Art. 83. 0O fornecedor podera solicitar o
cancelamento do seu registro de bpreco, sem aplicacdo de
bPenalidades, na ocorréncia de fato superveniente que venha
comprometer a perfeita execucao contratual, decorrente de

Ccaso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados.

Art. 84. A ata de registro de pregcos poderd ser
rescindida nas hipdteses previstas bara a rescisdo dos

contratos em geral.

Subsecéo XI
Da Utilizacio da Ata de Registro de Pregos por Orgaos ou Entidades Nao
Participantes

Art. 85. A ata de registro de pregos poderd ser
utilizada por qualquer &érgdo ou entidade da Administracdo
Direta e Indireta, inclusive autarquias, fundacses publicas,
empresas publicas, sociedades de economia mista e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pelo

Municipio, desde que devidamente comprovada a vantagem da

utilizacio. [v//
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Paragrafo tnico. 2As contratacgdes dos Orgaos
Lgaqpiglgaﬁteszpaﬁéiéo Superar, excepcionalmente, em até 100%
'@éém'*ﬁdﬁﬁJééﬁﬁéj" 0s quantitativos estimados, desde que
devidéﬂ%ﬁ%%amﬁ%stificado € observado, no conjunto das
contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos, o
limite estabelecido pelo inciso II do § 2° do artigo 86 deste

decreto.

Art. 86. O Orgao Gerenciador deveria ser
previamente consultado e autorizar a utilizacdo da ata de

registro de preco por 6rgdo ou entidade nio participante.

S 1° Na hipétese prevista no caput deste artigo,
caberd ao detentor da ata, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitag¢do ou ndo do fornecimento,
independentemente dos quantitativos inicialmente estimados
e desde que nao haja prejuizo ao atendimento das obrigacdes

anteriormente assumidas.

§ 2° As aquisic¢des ou contratagdes adicionais

por érgdo ou entidade nio participante nio poderdo exceder:

I - por érgio ou entidade aderente, a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatdrio e registrados na ata de registro de
precos para o érgio gerenciador e para os drgaos

participantes;

II - no conjunto, ao dobro do quantitativo de

cada item registrado na ata de registro de precos.

S§ 3° As adesdes e contratacdes serido autorizadas
pPreferencialmente sobre 3 cota reservada as microempresas e

empresas de pequeno porte, com a anuéncia da respectiva

-
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detentora, até o limite estabelecido na referida cota em
Lace, da sbotal idade do objeto, sendo as demais adesdes e
ettt raffagee " @torizadas sSobre a cota remanescente,

consufﬁﬁﬁé*ﬁxﬂgientora desta dltima cota.

Art. 87. Fica facultada a utilizacao, pelos
érgéos municipais, dos registros de precos de outros entes

federativos, desde que demonstrada a vantajosidade.

Art. 88. Todas as atribui¢des conferidas nesta
Secdo ao Orgéo Gerenciador na conducdo e gerenciamento da
Ata de registro de bregos poderao ser realizados pelo Diretor
Especial de Licitagdes e Contratos Administrativos, conforme

O caso.

CAPiTULO V
DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTOS

Secédo |
Dosprocedimentos

Art. 89. O pagamento das obrigagdes contratuais
deverd observar a ordem cronolégica de exigibilidade para
cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por
unidade administrativa e subdividida nas Seguintes

categorias de contratos:
I - fornecimento de bens;
IT - locacédes:
ITT - prestacdo de Servigos; e

IV - realizacdo de obras.
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§ 1° As fontes de Tecursos constituem-se de
.,@Q%ngggaﬁgg_espgdificos de naturezas de receitas, atendendo
wéﬁumaiaéﬁéiﬁinéaﬁ'regra de destinacdo legal, evidenciando a
origeﬂmggﬂggﬁE%cedéncia dos recursos que devem ser gastos

com uma determinada finalidade.

S$ 2° Os credores de contratos a serem pagos com
recursos wvinculados 3 finalidade ou a despesa especifica
serdo ordenados em listas préprias para cada convénio,
contrato de repasse, contrato de empréstimo ou de
financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do

Teécurso, cuja obtencio exija vinculacio.

Art. 90. A ordem cronoldgica de exigibilidade
tera como marco inicial, para efeito de inclusdo do crédito

na sequéncia de pagamentos, a liquidacdo de despesa.

§ 1° Considera-se liquidacdo de despesa o
sequndo estagio da despesa publica e consiste na verificacdo
do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos
e documentos comprobatérios do respectivo crédito, apds a
execugcdo do objeto ou de etapa do cronograma fisico-

financeiro do contrato, conforme o caso.

§ 2° Nos contratos de prestacdo de servicos com
regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, a situacdo de
irregularidade no Pagamento das verbas trabalhistas,
previdencidrias ou referentes ao FGTS nio afeta o ingresso
do pagamento na ordem cronoldgica de exigibilidade, podendo,
nesse caso, a unidade administrativa contratante deduzir
parte do pagamento devido & contratada, limitada a deducdao

ao valor inadimplido.

g

(

PALACIO DAS PALMEIRAS
P¢. Guedes Miranda, 30 — Centro / Maragogi-Al | CEP: 57.955-000
CNPJ n® 12.248.522/0001-96 | www.maragogi.al.qgov.br



§ 3° Na hipétese de que trata o § 2°, g2
.Iﬁgginggtﬁagagxmqm cipal, mediante disposicdo em edital ou

'*Géntrafbﬁlpddé1één icionar a inclusdo do crédito na sequéncia

de pagaffédzadte 5 comprovagdo de quitacdo das obrigacdes

trabalhistas vencidas.

§ 4° A despesa inscrita em restos a pagar nédo
altera a posicdo da ordem cronoldgica de sua exigibilidade,

ndo concorrendo com as liquidacées do exercicio corrente.

§ 5° O pagamento das indenizacdes previstas no
S 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, devera observar a ordem cronolégica de exigibilidade,

ainda que o contrato ja tenha sido encerrado.

S 6° A inobservancia imotivada da ordem
cronolégica de que trata o caput deste artigo ensejara a
apuracdo de responsabilidade do agente responsavel, cabendo

aos 6rgdos de controle g1 fiscalizacso.

§ 7° Havendo pretericdo indevida da ordem
cronoldgica de exigibilidade, o agente responséavel pelo
bagamento poderd incorrer nas penas do art. 337-H do Decreto-

Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cédigo Penal.

Art. 91. Os prazos para liquidacdo e pagamento
sdao cldusulas necessarias nos instrumentos de contrato, nos
termos do inciso VI do art. 92 da Lei Federal n° 14.133, de

2021.

Paragrafo tunico. Nas hipéteses de substituicsio
do instrumento de contrato por outro instrumento hébil,
conforme dispde o art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
OS prazos para liquidacdo e pagamento constario de

7

{
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instrumento convocatério, de aviso de contratacdo direta ou

de Qutkosdocument negocial com o mercado.

A2¥. 92. 0s prazos de que trata o art. 91 serdo

limitados a:

I - 10 (dez) dias para a liquidacido da despesa,
a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente pela Administracio;

IT - 30 (trinta) dias bara pagamento, a contar

da liquidacdo da despesa.

§ 1° Para os fins de ligquidacido, devera ser
observado o disposto no art. 63 da Lei Federal n° 4.320, de
1964, certificando-se do adimplemento da obrigacdo do

contratado nos prazos e forma previstos no contrato.

§ 2° Para as contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
© inciso II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, os
prazos de que dos incisos I e IT do caput serio reduzidos

pela metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso I do caput e
0§ 2° deste artigo poderio ser excepcionalmente prorrogados,
justlflcadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento

das exigéncias contratuais.

S 4° O prazo para a solucgdo, pelo contratado, de
inconsisténcias na execugdo do objeto ou de Saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,

verificadas pela Administracdo durante a anédlise prévia a

4
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ligquidacdo de despesa, nio seri computado para os fins de

) GG dEatangoeinadsc I do caput e o § 2° deste artigo.

TEe Na hipdtese de caso fortuito ou forg¢a maior
que impeca a liquidacdo ou o pagamento da despesa, o prazo
para o pagamento seri Suspenso até a sua regularizacao,
devendo ser mantida a posigdo da ordem cronolégica que a

despesa originalmente estava inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos
financeiros disponiveis para quitacgdo integral da obrigacdao,
poderd haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o

saldo remanescente na mesma posig¢do da ordem cronoldgica.

Art. 93. Previamente ao pagamento, a
Administracio municipal deve verificar a manutencdo das
condigdes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para

a qualificacdo, na contratacdo direta.

$ 1° A eventual perda das condicdes de que trata
© caput ndo enseja, por Si, retencdo de pPagamento pela

Administracio.

S 2° Verificadas quaisquer irregularidades que
impecam o pagamento, a Administracdo municipal devera
notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua

situacéo.

s 3° A permanéncia da condicdo de
irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Administracio municipal, pode
culminar em rescisio contratual, sem prejuizo da apuracdo de
responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis,
observado o contraditério e a ampla defesa. '
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: S 42 - F  facultada a retencdo dos créditos
Gecerrehie 46 eantrato, até o limite dos prejuizos causado
3 Lidadedagente - .. -, s :

a Admlniétracao Publica e das multas aplicadas, nos termos

do inciso IV do art. 139 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Secédoll
Da alteragdo da ordem cronolégica de pagamentos

Art. 94, A alteragcdo da ordem cronoldgica de
pagamento somente ocorrerd mediante prévia justificativa da
autoridade médxima ou do Chefe do Poder Executivo Municipal,
quando for o caso, e posterior comunicacdo ao Tribunal de
Contas do Estado de Alagoas - TCE/AL, exclusivamente nas

seguintes situacdes:

I - grave perturbacdo da ordem, situacdo de

emergéncia ou calamidade publica;

IT - pagamento a microempresa, empresa de
pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa
fisica, microempreendedor individual e sociedade
cooperativa, desde que demonstrado 0 risco de

descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

ITI - pagamento de Servigos necessarios ao
funcionamento dos Sistemas estruturantes, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do

objeto do contrato;

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos
em caso de faléncia, recuperagdo judicial ou dissolucdo da

empresa contratada; ou

7
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V. - pagamento de contrato cujo objeto seja
ﬁmp#esandlvel Da a asseqgurar a integridade do patriménio
'BUb1100 rau- paga- manter o funcionamento das atividades
finalféfic%@?ﬁ%Jérgéo ou entidade, quando demonstrado o risco
de descontinuidade da pPrestacdo de um servigco publico de

relevancia ou o cumprimento da missido institucional.

Paragrafo tunico. 0O brazo para a comunicacdo ao
TCE/AL n3o podera exceder a 30 (dias) dias contados da
ocorréncia do evento que motivou a alteragdo da ordem

cronolégica de pagamento.

Secao lll
Disposigdes gerais
Art. 95. O 6rgdo ou entidade municipal devera
disponibilizar, mensalmente, em secdo especifica de acesso
a informacdo em seu sitio na internet, a ordem cronoldégica
de seus pagamentos, bem como as Justificativas que

fundamentarem a eventual alteragdo dessa orden.

Art. 96. Ressalvada a exXcecgdo prevista no inciso
I do § 3° do art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o
contratado terd direito a extincdo do contrato na hipdétese
de atraso superior a 2 (dois) meses, contado do recebimento
do documento fiscal pela Administracao municipal relativo ao
pagamento ou de parcela de pagamento devidos por despesas de

Obras, servicos ou fornecimentos.

Art. 97. Os 6rgdos, as entidades, os dirigentes
€ 0s servidores da Administracédo municipal que utilizarem o
Sistema Compras.gov.br Contratos responderdo administrativa,
civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso
indevido de senhas de dCesso ou que transgrida as normas de
Seguranca instituidas.
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Sp e Os Orgdos e as entidades assegurarao o

Iﬁﬁéfa'iﬁﬁeéﬁidade dos dados e informagdes constantes do

|

sig

|

Sistema CEMPIEE. gov.br Contratos e o protegerdo contra danos

€ utilizag¢des indevidas ou desautorizadas.

§ 2° As informacées e os dados do Sistema
Compras.gov.br Contratos nao poderdo ser comercializados,
sob pena de cancelamento da autorizacao para o acesso, sem

prejuizo das demais cominagbes legais.

CAPITULO VI
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 98. A Secretaria de Administracdo, a
Procuradoria-Geral do Municipio e a Controladoria-Geral do
Municipio, nas matérias de sua competéncia, poderdo editar
regulamentos e orientacdes complementares quanto a
procedimentos, modelos e materiais de apoio, bem como
desenvolver ferramentas visando a automag¢do dos instrumentos

previstos neste Decreto.

Art. 99. Este Decreto sera aplicado apenas aos
processos licitatérios e contratagdes diretas realizados com

base na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 100. A partir de 1° de abril de 2023, os
processos de licitacdo e de contratacdo direta em andamento

devem atender as seguintes diretrizes:

I - se a fase preparatéria estiver com as etapas
de elaboracdo do termo de referéncia, de confeccdo do
orcamento estimado e de autorizacdo da abertura da licitacio
ou da contratacdo direta concluidas até 31 de marco de 2023,

poderdo permanecer sendo processados de acordo com o regime
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das Leis Federais n° 8.666, de 1993, n° 10.520, de 2002, e
B e l2,462{_de 2841, conforme o caso, desde que a publicacao
"aéfééifilgdﬁ da Fatificagdo ocorra até 30 de novembro de

2023;

IT - os certames com editais j& publicados que
S€ encontrem adiados ou Ssuspensos em 31 de marco de 2023
podem retomar seu processamento de acordo com o regime legal
anterior & Lei Federal n° 14.133, de 2021, desde que os atos
de retomada, inclusive eventual necessidade de republicacdo

do edital, sejam praticados até 30 de novembro de 2023;

§ 2° Faculta-se & autoridade maxima do érgdo ou
entidade ou ao Chefe do Poder Executivo Municipal promover
a readequacdo dos termos de editais retomados a partir de 1°
de abril de 2023, observado o artigol9l da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 101. As disposicées deste decreto poderiao
se aplicar subsidiariamente as licitacdes e contratacdes
promovidas pelas empresas estatais do Municipio de Maragogi,
naquilo que ndo conflitar com o disposto na Lei Federal n°

13.303, de 30 de junho de 2016.

Art. 102. 0o municipio poderé aplicar os
regulamentos editados pela Unido em relacdo aos temas niao
tratados neste decreto e naquilo em que ndo conflitar com as
suas disposigdes, observado o artigo 187 da Lei Federal n°

14.133, de 2021.

Art. 103. Este decreto entra em vigor na data de

sua publicacio, revogadas as disposic¢des em contréario.
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GABINETE DO EXCELENTISSIMO SENHOR PREFEITO DO
B n-mNJ:c:mIIQ E-MARAGOGI, Estado de Alagoas, aos 02

(dois) dias
a

.

e Ll

I)arUP[JwendESc&f1&u?0ﬂfcﬁh;7b77eira
Prefeito do Municipio
de Maragogi, Estado de Alagoas
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